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[. Presentacion

Los documentos que se producen en las unidades administrativas del Gobierno del Estado de México, hacen necesario el establecimiento de
estrategias que permitan tener un adecuado control de los mismos, con la finalidad de contribuir a la adecuada toma de decisiones, a la

integracidn de la memaoria institucional, al acceso a la informacion publica, a la transparencia y a la rendicién de cuentas.

La Comision Estatal de Parques Naturales y de la Fauna ha emprendido acciones que favorezcan el adecuado control de la informacion
documental, mediante la implementacion de los instrumentos de control y consulta. La presente guia se elabora con el propdsito de satisfacer las
necesidades de manejo de los documentos que conforman el archivo de la Comision Estatal de Parques Naturales y de la Fauna y asi dar
cumplimiento al articulo 59 fraccién lll de los Lineamientos para la Administracidn de Documentos del Estado de México, como es la Guia Simple
de Archivos.

La importancia de implementar un instrumento de control y consulta como la presente Guia, radica en la necesidad y derecho que tienen las y los
usuarios de conocer de manera general el tipo de informacién documental que cada una de las Unidades Administrativas de esta Comisidn

resguarda.

La Guia Simple es un instrumento técnico que describe de manera general las caracteristicas de sus archivos, al proporcionar informacion de la
propia Unidad Administrativa, de la o del responsable del Archivo de Tramite y del acervo documental que lo integra. Ademas, sirve para
identificar los documentos de archivo por medio de su descripcidn archivistica, en la que se establece los elementos informativos, se identifica el
contexto y el contenido de los documentos en cualquiera de sus etapas (activa, semiactiva e inactiva), asi como los productores. Esto se logra con
la elaboracion de una representacion exacta de la unidad de descripcion vy de las partes que la componen mediante el analisis, organizacion y

registro de la informacion.




II. Objetivo

Contar con un instrumento de control y consulta que satisfaga la necesidad y el derecho de acceso a la informacion de las y los usuarios internos
y externos de la Comision Estatal de Parques Naturales y de la Fauna, y dé cumplimiento a lo establecido en las disposiciones juridicas y
administrativas relacionadas con la Administracidon de Documentos y la Transparencia, el Acceso a la Informacion y la Proteccion de Datos
Personales vigentes en el Estado de México, el Sistema Nacional de Archivos y el Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion

Publica y Proteccion de Datos Personales.




-

ﬂl Base juridica

Constitucidon Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917, reformas y adiciones.

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Periodico Oficial del Gobierno del Estado de México, 10, 14 y 17 de noviembre de 1917, reformas y adiciones.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica.
Diario Oficial de la Federacion, 4 de mayo de 2015.

Ley Orgdnica de la Administracién Publica del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”™, 17 de septiembre de 1981, reformas y adiciones.

Ley para la Coordinacion y Control de Organismos Auxiliares del Estado de México.

Periodico Oficial “Gaceta def Gobierno”, 24 de agosto de 1983, reformas y adiciones.

Ley de Documentos Administrativos e Historicos del Estado de México.

Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 24 de marzo de 1986, reformas y adiciones.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 11 de septiembre de 1990, reformas y adiciones.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios.
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierna”, 4 de mayo de 2016.




Reglamento de la Ley para la Coordinacién y el Control de los Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Estado de México.
 Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 8 de octubre de 1984, reformas y adiciones.

Reglamento Interior de la Comisidn Estatal de Parques Naturales y de la Fauna.
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 12 de enero de 2005.

Acuerdo por el que se Establecen las Normas Administrativas para la Asignacién y Uso de Bienes y Servicios de las Dependencias y Organismos
Auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal.
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 24 de febrero de 2005, reformas y adiciones.

Acuerdo por el que se establecen las Politicas, Bases y Lineamientos, en materia de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Servicios
de las Dependencias, Organismos Auxiliares y Tribunales Administrativos del Poder Ejecutivo Estatal.
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 9 de diciembre de 2013.

Manual General de Organizacion de la Comisién Estatal de Parques Naturales y de la Fauna.
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 13 de abril de 2015.

Lineamientos para la Administracion de Documentos en el Estado de México.
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 29 de mayo de 2015.

Lineamientos para la valoracidn, seleccion y baja de los documentos, expedientes y series de tramite concluido en los Archivos del Estado de
Meéxico.
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 29 de mayo de 2015.

Lineamientos para la organizacion y conservacion de archivos.
Diario Oficial de la Federacion, 4 de mayo de 2016,
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V. Politicas

Las vy los titulares de las Unidades Administrativas sefialados en el Manual General de Organizacién de la Comision Estatal de Parques Naturales y
de la Fauna, son responsables de proporcionar y mantener actualizada la informacién correspondiente de la Guia Simple de Archivos

conjuntamente con el Area Coordinadora de Archivos de este Organismo.

La actualizacién de la Guia Simple de Archivos se llevarad a cabo de manera anual, por lo que sera responsabilidad de las y los titulares de dichas
Unidades Administrativas enviar su informacion actualizada durante los Ultimos quince dias del mes de octubre de cada afio al responsable del

Area Coordinadora de Archivos de esta Comision.




V. Descripcién de la Guia Simple de la Comisién Estatal de Parques Naturales y de la Fauna

La Guia Simple de Archivos constituye una herramienta de descripcion archivistica de primera mano, tanto para el archivista como para el
personal usuario interno y externo, ya que proporciona informacion de manera general sobre los Archivos de Tramite que integran la Comisién

Estatal de Parques Naturales y de la Fauna.

El formato de la Guia Simple de Archivos es el siguiente: v

" UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADCRIPCION DEL

ARCHIVO DE TRAMITE: (1)
NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE (2)
TRAMITE:

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL (3)

ARCHIVO DE TRAMITE:
DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

(4)

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: (5) CLAVE LADA: NUMERO(s): EXTENSION(ES):

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE (6)
LA UNIDAD ADMINISTARTIVA DE ADSCRIPCION:

(8)

APROBO FECHA DE ELABORACION

ELABORO

(12)

(13) (14)




(1) UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Sefiale el nombre de la unidad administrativa y el de la Direccidn

General o equivalente a la cual pertenece el Archivo de Tramite.

(2) NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Indique el nombre(s) y apellidos de la servidora o del servidor publico

designado como responsable del Archivo de Tramite.

(3) PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Refiera el puesto nominal de |a servidora o del servidor piblico

designado como responsable del Archivo de Tramite.

(4) DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Indique el domicilio donde se encuentra ubicado el Archivo de Tramite {calle, niimero

exterior e interior, colonia, cddigo postal, municipio).

(5) TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Refiera el nlimero(s) telefénico(s) del Archivo de Tramite o de la unidad administrativa a la cual
pertenece, en el{los) que se puede localizar a la servidora o al servidor publico designado como responsable del Archivo de Tramite {incluyendo

la clave lada, el nimero(s) v la extension(es) en caso de existir).

(6) CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION: Sefiale el correo electrénico del

Archivo de Tramite o de la Unidad Administrativa a la cual pertenece el Archivo de Tramite.

{7) TOTAL DE EXPEDIENTES: Refiera la cantidad total de expedientes que integran el Archivo de Tramite.

(8) TOTAL DE DOCUMENTOS: Sefiale la cantidad total de documentos que integran los expedientes del Archivo de Tramite.
(9) PERIODO: Indique los afios extremos que abarca(n) el{los) expediente(s) que integran el Archivo de Tramite.

{10) METROS LINEALES: Sefiale la cantidad de metros lineales de los documentos que integran el Archivo de Tramite (se obtiene a través de la
formula: M.L. = Total de documentos + 10,000 = cantidad de metros lineales).

(11) UBICACION FISICA: Indique el lugar fisico donde se encuentra el espacio o mobiliario destinado para el depésito de los expedientes qu

integran el Archivo de Tramite (Piso 2, Torre 1; Planta Baja, Area Administrativa).




(12) ELABORO: Refiera el nombre completo de la o del responsable del Archivo de Tramite.
(13) APROBO: Sefiale el nombre completo y cargo de la o del titular de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Archivo de Tramite.

(14) FECHA DE ELABORACION: Refiera el dia, mes y afio en que se proporciona la informacién.




. Guia Simple de Archivos de la Comision Estatal de Parques Naturales y de la Fauna.




DAD ADMINISTRATIVA DE ADCRIPCI!N

_ ARCHIVO DE TRAMITE: DIRECCION GENERAL

MBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL | JORGE EDUARDO RAMIREZ CRUSALTA
CHIVO DE TRAMITE:

LIDER A DE PROYECTO
=STO NOMINAL DE LA ODEL
SPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

MI(ﬂLIO DE UBICACION DEL ARCHIVO CARRETERA METEPEC - SANTA MARIA NATIVITAS KM. 7, C.P. 52200, CALIMAYA, ESTADO DE MEXICO
TRAMITE:

CLAVE LADA: NUMERO(S): EXTENSIONCES):
EFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: 722 4813121 Y4813122 103 Y 104
RREQ ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE
AMITE O DE LA UNIDAD particularcepanaf@smagem.net

MINISTARTIVA DE ADSCRIPCION:

DISPOSICIONES
JURIDICAS Y NOVIEMBRE
1c ADMINISTRATIVAS EN DOCUMENTQS RECIBIDOS POR 2019 - EDIFICIO A, PLANTA ALTA,
1C1 MATERIA DE CONTROL PARTE DEL ORGANO INTERNO 1 m OCTUBRE 0.0m DIRECCION GENERAL
Y EVALUACION DE CONTROL 2020
NOVIEMBRE
e INSPECCIONES DE DOCUMENTOS RECIBIDOS POR 2019 - EDIFICIO A, PLANTA ALTA,
1C.4 NORMAS Y PARTE DE LA SECRETARIA DE LA 1 2 OCTUBRE 0.0002 DIRECCION GENERAL
DISPOSICIONES CONTRALORIA 2020

NOVIEMBRE
2C DOCUMENTOS RECIBIDOS POR 2019 - EDIFICIO A, PLANTA ALTA,
2C.11 REPORTES PARTE DE UIPPE DE LA 1 58 OCTUBRE 0.0058 DIRECCION GENERAL
SECRETARIA DEL MEDIO 2020
AMBIENTE
NOVIEMBRE
2C DOCUMENTOQS DEL DOCUMENTOS GENERADOS POR 1 1125 2019 - o125 EDIFICIO A, PLANTA ALTA,
2C15 ORGANISMO LA DIRECCION GENERAL OCTUBRE : DIRECCION GENERAL
2020

ELABORO . ] FECHA DE ELABORACION
.. JORGE EDUARDO RAMIREZ CRUSALTA LIC. NAE -
SCRITO A LA SECRETARIA PARTICULAR 4 DIRECTOR GENERAL 31 DE OCTUBRE DE 2020




DISPOSICIONES EN |

MATERIA DE
TRANSPARENCIA, NOVIEMBRE
2¢ ACCESO A LA DOCUMENTOS RECIBIDOS POR 2019 - EDIFICIO A, PLANTA ALTA,
2c2 INFORMACION PARTE DE UIPPE 1 175 OCTUBRE 0.0175 DIRECCION GENERAL
PUBLICA Y 2020

PROTECCION DE
DATOS PERSONALES

JURIDICAS Y DOCUMENTOS RECIBIDOS POR NOVIEMBRE
3C ADMINISTRATIVAS EN | PARTE DE LA SUBDIRECCION DE 2019 - EDIFICIO A, PLANTA ALTA,
3C1 MATERIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS 2 368 OCTUBRE 0.0368 DIRECCION GENERAL
ADMINISTRACION Y 2020
FINANZAS
ACTUALIZACION DE DOCUMENTOS RECIBIDOS POR NOVIEMBRE
3C LOS SISTEMAS DE PARTE DE LA SECRETARIA DE 2019 - EDIFICIO A, PLANTA ALTA,
3C3 CONTABILIDAD FINANZAS 1 3 OCTUBRE 0.0003 DIRECCION GENERAL
PRESUPUESTAL 2020
3C INSTITICIONES DOCUMENTOS RECIBIDOS POR NOVIEMBRE
3C.4.1 FINANCIERAS PARTE DE LA COORDINACION 2019 - EDIFICIO A, PLANTA ALTA,
PUBLICAS ADMINISTRATIVA 1 49 OCTUBRE 0.0049 DIRECCION GENERAL
2020

| ENTRADAS Y SALIDAS | DOCUMENTOS RECIBIDOS POR | e T NOVIEMBRE | G oy v
4c DE BIENES PARTE DE RECURSOS i 55 2019 - b EDIFICIO A, PLANTA ALTA,
4C7 MATERIALES MATERIALES OCTUBRE : DIRECCION GENERAL
2020

"DOCUMENTOS RECIBIDOS POR | | ' ~ | NOVIEMBRE |
MOVIMIENTOS DE PARTE DE RECURSOS HUMANOS 1 25 2019 - 0.0025 EDIFICIO A, PLANTA ALTA,
5C5 PERSONAL OCTUBRE 5 DIRECCION GENERAL
2020
T
ELABORO FECHA DE ELABORACION

JORGE EDUARDO RAMIREZ CRUSALTA j( LIC. NAPQIZ

SCRITO A LA SECRETARIA PARTICULAR 31 DE OCTUBRE DE 2020




DISPOSICIONES EN |

MATERIA DE DOCUMENTOS RECIBIDOS POR NOVIEMBRE
6C RECURSOS PARTE DE CONTABILIDAD Y 1 12 2019 - 0.012 EDIFICIO A, PLANTA ALTA,
6C.1 FINANCIEROS Y FINANZAS OCTUBRE DIRECCION GENERAL
CONTABILIDAD 2020
GUBERNAMENTAL

NOVIEMBRE
2019 -
OCTUBRE

2020

PROCEDIMIENTOS
JURDISDICCIONALES

DOCUMENTOS RECIBIDOS POR
PARTE DE ASUNTOS JURIDICOS

EDIFICIO A, PLANTA ALTA,

7C2 DIRECCION GENERAL

PROGRAMASY | DOCUMENTOS RECIBIDOS POR | : | NOVIEMBRE |

1S PROYECTOS PARTE DE DESARRCLLO Y 1 203 2019 - 0.0203 EDIFICIO A, PLANTA ALTA,
15.2 ECCOLOGICOS CONTROL DE PARQUES OCTUBRE ' DIRECCION GENERAL
RECREATIVOS 2020

INFCRMES DE DOCUMENTOS RECIBIDOS POR NQOVIEMBRE

25 SUPERVISION DE PARTE DE SUPERVISION Y 1 24 2019 -
252 PARQUES Y ATENCION DE PARQUES OCTUBRE
ZOOLOGICOS RECREATIVOS 2020

EDIFICIO A, PLANTA ALTA,
0.0024 DIRECCION GENERAL

DOCUMENTOS RECIBIDOS POR "NOVIEMBRE |

35 DICTAMENES PARTE DE PROYECTOS, OBRA E : 2 2019 - I EDIFICIO A, PLANTA ALTA,
353 TECNICOS DE INFRAESTRUCTURA OCTUBRE : DIRECCION GENERAL
PROYECTOS Y OBRA 2020
FECHA DE ELABORACION

ELABORO APROBO

JORGE EDUARDO RAMIREZ CRUSALTA &

SCRITO A LA SECRETARIA PARTICULAR 31 DE OCTUBRE DE 2020




TEXPOSICIONES,

EVENTOS Y DOCUMENTOS RECIBIDQS POR NOVIEMBRE
45 CAMPARNAS DE PARTE DE PROMOCION, i 03 2019 - 0.0093 EDIFICIO A, PLANTA ALTA,
454 PROMOCION DE DIFUSION Y RELACIONES OCTUBRE : DIRECCION GENERAL
PARQUES Y PUBLICAS 2020
ZOOLOGICOS

CONSERVACION,
PROTECCION, NOVIEMBRE
55 RESTAURACION Y DOCUMENTOS RECIBIDOS POR 2019 - EDIFICIO A, PLANTA ALTA,
551 DESARROLLO PARTE DE SEMARNAT 1 90 OCTUBRE 0.0090 DIRECCION GENERAL
SUSTENTABLE DE LOS 2020
RECURSOS
NATURALES
CAMPANAS DE DOCUMENTOS RECIBIDOS POR NOVIEMBRE EDIFICIO A, PLANTA ALTA,
55 REFORESTACION Y PARTE DE LA SUBDIRECCION DE 2 230 2019 - 0.0230 DIRECCION GENERAL
552 FORESTACION ATENCION Y GESTION DE ANP oczTOUBRE
20

MANUAL DE DOCUMENTOS RECIBIDOS POR e EDIFICIO A, PLANTA ALTA,
75 OPERACION DEL PARTE DE COGRDINACION DE 2 405 0.0405 DIRECCION GENERAL
752 ZOOLOGICO ZOOLOGICOS QETERE

DOCUMENTOS

EDIFICIO A, PLANTA |

8s ALTAS Y BAJAS DE RECIBIDOS POR 1 30 NOVIEMBRE 2019 ~ 0.0030 ALTA, DIRECCION
85.12.1 SEMOVIENTES PARTE DE REGISTRO OCTUBRE 2020 * GENERAL
DE SEMOVIENTES
P
ELABOR APROBO g FECHA DE ELABORACION
(y
JORGE EDUARDO RAMIREZ CRUSALTA LIC. NAP FILLAT ORDONEZ
3CRITO A LA SECRETARIA PARTICULAR ECTOR GENFRAL 31 DE OCTUBRE DE 2020




“ADMINISTRATIVA DE ADCRIPCION DEL ARCHIVO

“m - e— _— iy
€ DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE

| DIRECCION GENLRAL / SECRETAR

4 GISELA GUADARRAMA BENITEZ _ B |
OMINALDE (A O DEL RESPONSABLE DEL LIDER “B” DE PROYECTO
0 DE TRAMITE. . ; " - - . o
L0 DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE: | CARRETERA METEPEC-SANTA MARIA NATIVITAS KM?, 52200 CALIMAYA, MEX. e

| e : CLAVE LADA: NUMERO(S): | EXTENSION(ES):

0 DEL ARCHIVO DE TRAMITE: 722 2813121 | 103 Y 104

 FLECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE
A0 ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION:

' particularcepanaf @smagem.net

DISPOSICIONES p 105 NOVIEMBRE 2019 0.0105 ARCHIVO DE LA DIRECCION
ADMINISTRATIVAS DE | OCTUBRE 2020 GERERAL {EDIFICO A, PLANTA
L& SECRETARLA | | ALTA}
P e PARTICULAR g SIS 8 S & i SR S
| ! e o
= o | T
- * VAL S SR———
' ¥l FECHA DE ELABORACION
SDARRAMA BENIT h M.A.N.F. JU TAL ;
w 5 AN.F. JUAN SERRATO GONZALEZ | 21 DE OCTUBRE DE 2020




DAD ADMINISTRATIVA DE ADCRIPCIC
ARCHIVO DE TRAMITE:

ORGANO |NTERNO DE CONTROL -COMISION ESTATAL DE PARQU SNATUR
FAUNA

1BRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL
HIVO DE TRAMITE:

C. MARIA ELENA SANCHEZ CASTANEDA

STO NOMINAL DELAODEL
PONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

SECRETARIA"D”

11CILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE

EDIFICIO B-2- CARRETERA METEPEC-SANTA MARIA NATIVITAS, K.M. 7, CALIMAYA, ESTADO DE

MITE: MEXICO
, ] CLAVE LADA: NUMERO(S): EXTENSION(ES):
“FONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: 722 4.81.31.22 204

REO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE
MITE O DE LA UNIDAD ADMINISTARTIVA
\DSCRIPCION:

Contraloriacepanaf@smagem.net

IC-1 1C-1 Disposiciones | DESPACHO EXTERNC Edificio “B-2"Archivero
Juridicas y | LICONA SALGADO OCT-2019 de la Contraloria Interna
Administrativas en 1 169 NOV-2020 0.0169 ml
Materia de Control y E
Evaluacion

1C-1 1C-1 Disposiciones | DIRECCION DE Edificio “B-2"Archivero
Juridicas y | RESPONSABILIDADES OCT-2019 de la Contraloria interna
Administrativas en 1 3 NOV-2020 0.0003 ml
Materia de Control y
Evaluacién

I1C-1 IC-1 Disposiciones | DEPARTAMENTO DE Edificio "B-2"Archivero
Juridicas y | RECURSOS HUMANOS OCT-2019 de la Contraloria Interna
Administrativas en 1 64 NOV-2020 0.0064 ml
Materia de Control y
Evaluacion

IC-1 IC-1 Disposiciones | UNIDAD | DE Edificio “B-2"Archivero
Juridicas y | PREVENCION DE LA OCT-2019 de la Contraloria Interna
Administrativas en | CORRUPCION 1 1 NOV-2020 0.0001 ml
Materia de Control y
Evaluacién

IC-1 IC-1 Disposiciones | SAIMEX Edificio “B-2"Archivero
Juridicas y x de la Contraloria Interna
Administrativas  en 1 38 ity ol 0.0038 ml
Materia de Control vy
Evaluacién

1C-1 IC-1 Disposiciones | UNIDAD DE POLITICAS f\ Edificio “B-2"Archivero
Juridicas y | EN CONTRATACIONES |\ OCT-2019 de la Contraloria Interna
Administrativas en 1 W81 NOV-2020 0.0008 ml
Materia de Control vy N
Evaluacién — A

i S T
ELABORO il APROBO- FECHA DE ELABORACION
\\}\ \
C. MARIA ELEN/ ANEDA C.P. PATRICIA CONTRERAS AVIL 30-OCTUBRE-2020
RESPONSABLE DEL AR CHIVO DE TRAMITE TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL




.
IC-1 IC-1

E Disposiciones Ll‘llhll—“IOD’F?D & Edificio
Juridicas y ||l MACION, e de la Contraloria
| Administrativas en | PLANEACION, 1 82 SgJ_;g;% 0.0082 ml Interna
Materia de Control y | PROGRAMACION Y
Evaluacién EVALUACION
1C-1 I1C-1 Disposiciones | CONTABILIDAD Y Edificio “B-2"Archivero
Juridicas y | FINANZAS - de la Contraloria
Administrativas en 1 8 Sg{;_%g;% 0.0008 ml Interna
Materia de Control y
Evaluacién
1C-1 1IC-1 Disposiciones | SISTEMA DE GESTION Edificio “B-2"Archivero
Juridicas y 5 e la Contraloria
Administrativas en 1 1 oGl 0.0001ml A
Materia de Control y
Evaluacién
1C-1 1C-1 Disposiciones | SEGUIMIETOS DE Edificio “B-2"Archivero
Juridicas y | ACUERDOS OCT-2019 de la Contraloria
Administrativas en 1 4 NOV-2020 0.0004 ml Interna
Materia de Control vy
Evaluacién
1C-1 1C-1 Disposiciones | UNIDAD DE ASUNTOS Edificio “B-2"Archivero
Juridicas y | JURIDICOS Y EQUIDAD DE OCT-2019 de la Contraloria
Administrativas en | GENERO 1 23 NOV-2020 0.0023 ml Interna
Materia de Control y
Evaluacién
IC-1 1r:-1Ed Disposiciones | CIRCULARES Edificio “B-2"Archivero
Juridicas y OCT-2019 de la Contraloria
Administrativas en 1 10 0.0010ml
Materia de Control y NOV-2020 lncarng
Evaluacién
IC-1 IC-1 Disposiciones PAEQHE ECOLOGICO Edificio “B-2"Archivero
Juridicas y | ZACANGO 2 de la Contraloria
Administrativas en 1 10 I\Cl)(g:\-lf--g(());% 0.0010 ml Interna
Materia de Control vy
Evaluacién
1C-1 1C-1 Disposiciones | DEPARTAMENTO DE Edificio “B-2"Archivero
Juridicas y | DICTAMINACION Y OCT-2019 de la Contraloria
Administrativas en [ ANALISIS 1 124 NOV-2020 0.0184 mi Interna
Materia de Control y | CARTOGRAFICOS
Evaluacién
IC-1 Disposiciones | METAS 2020 Edificio “B-2"Archivero
- Juridicas ¥ = de la Contraloria
e Administrativas en 1 20 NO(():\'I/'-SS;% 0.0020 ml. Interna
Materia de Control y
Evaluacion
1C-1 Disposiciones | DIRECCION GENERAL DE A Edificio “B-2"Archivero
IC-1 Juridicas y | INVESTIGACION OCT-2019 de la Contraloria
Administrativas en 1 23 NOV-2020 0.0023 ml Interna
Materia de Control y [,\\ t 3
i Evaluacién fo. X
ELABO AP}QBG\ : \ FECHA DE ELABORACION
A
\
C. MARIA ELE CHEZ CASTANEDA C.P. PATRICIA'CONTRERAS AVIL 30-OCTUBRE-2020
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE TITULAR DEL ORGANQ\INTERNO DE CONT

i



i feliis isp s P Edificio B-Archlver
i i |
Administrativas en | CONTROL DE PARQUES 1 7 e 0.0007 mi b e
Materia de Control y | RECREATIVOS -20
Evaluacién
IC-1 Disposiciones | ACTAS DE INICIO DE Edificio “B-2"Archivero
1C-1 Juridicas y | AUDITORIA s | i
Administrativas en 1 23 OCT-2019 0.0023ml ﬁ.ﬁe?ngontralona
Materia de Control y NCV-2020
Evaluacién
IC-1 Disposiciones | SUBDIRECCION DE Edificio “B-2"Archivero
1C-1 Juridicas y | ADMINISTRACION Y It
L Administrativas en | FINANZAS 1 198 OCT-2019 0.0198 mi |d? el
Materia de Control vy NOV-2020 ' e
Evaluacién
IC-1 Disposiciones | SUBDIRECCION DE Edificio "B-2"Archivero
1C-1 Juridicas y | AREAS NATURALES = f
C Administrativas en | PROTEGIDAS 1 60 Oé:T 20}29 0.0060 m lc:]ié?n%ongralor:a
Materia de Control y NOV-2020
Evaluacién
1C-1 1C-1 Disposiciones | GASTOS DE Edificio “B-2"Archivero
Juridicas y | COMBUSTIBLE = .
Administrativas en 1 15 OCT-2019 0.0015 ml %?é?ngontralorla
Materia de Control y NOV-2020
Evaluacién
1C-1 IC-1 Disposiciones | UNIDAD EST%TAL DE Edificio “B-2"Archivero
Juridicas vy | CERTIFICACION DE
Administrativas en | CONFIANZA 1 26 o 0.0026 ml R —anlon
Materia de Control y
Evaluacién
IC-1 1C-1 " Disposiciones | SUBSECRETARIA DE 4 Edificio “B-2"Archivero
Juridicas . y | CONTROL Y EVALUACION 0OCT-2019 de la Contraloria
Administrativas en 1 7 NOV-2020 0.0007 ml Interna
Materia de Control vy
Evaluacién i
A IJ?J?rdicas Disposicionej PROCURADURIA FISCAL Edificio “B-2"Archivero
+ Administrativas en 1 2 Sg\}-jg;% 0.0002 ml. :::-'eté?n(;qntralorla
Materia de Control y
Evaluacion
IC-1 Disposiciones | COORDINACION Edificio “B-2"Archivero
e JAL:ir:Tc:ilr(\:iasf‘:rativas eﬁ st ik 1 1 OCT-2019 0.0001 ml b la Lonteatatia
i V-2020 : AL Interna
Materia de Control vy NO
Evaluacién
1C-1 Disposiciones DIRECCI%N GENERAL DE F Edificio “B-2"Archivero
1C-1 Juridicas y | INOVASION = E i
Administrativas en 1 15 \ :?g\-]/— 3812% 0.0016 ml ﬁié?n(;ontralorla
Materia de Control y n
Evaluarcidn

C. MARIA’fEﬁ

ANCHEZ CASTANEDA

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

i
¢
L

C.P. PATRICIA
TITULAR DEL ORGAN

gAPRBBO &\@

ONTRERAS VILA

INTERNO DE CONTROL,

N

FECHA DE ELABORACION

30-O0CTUBRE-2020

\




- Disp ones | UNIDAD DE PRONOCION E

Juridicas y | Y DIFUSION OCT-2019 de la Contraloria
Administrativas en 1 NOV-2020 0.0001 mi Interna
Materia de Control y
Evaluacion

1C-1 IC-1 Disposiciones | MEDIDAS DE Edificio “B-2"Archivero
Juridicas y | AUSTERIDAD OCT-2019 de la Contraloria
Administrativas en 72 NOV-2020 0.0072 ml Interna
Materia de Control y
Evaluacién

1C-l IC-1 Disposiciones | DEPARTAMENTO DE Edificio "B-2"Archivero
Juridicas y | DICTAMINACIONY OCT-2019 de la Contraloria
Administrativas en | ANALISIS 281 NOV-2020 0.0281 ml Interna
Materia de Control y | CARTOGRAFICOS
Evaluacion

1C-I 1C-1 Disposiciones | MINUTARIO Edificio “B-2"Archivero
Juridicas y OCT-2019 de la Contraloria
Administrativas en 21 NOV-2020 0.0121 ml Interna
Materia de Control y
Evaluacién

1C-1 1C1 Disposiciones | REPORTE DE METAS Edificio “B-2"Archivero
Juridicas v OCT-2019 de la Contraloria
Administrativas en 69 NOV-2020 0.0069 ml Interna
Materia de Control vy
Evaluacion

1C-1 !C-1[ Disposiciones gggépDEOEpTEEEGA Edificio “B-2"Archivero
Juridicas y Cl de la Contraloria
Administrativas en | INVESTIGACION DE 16 ,,?533812% 0.0016 ml Interna
Materia de Control y | FAUANA
Evaluacién

1C-1 IC-1 Disposiciones | BOLETIN DE EMPRESAS Edificio “B-2"Archivero
Juridicas y | OBJETADAS OCT-2019 de la Contralorfa
Administrativas en 35 NOV-2020 0.0035 mi Interna
Materia de Control y
Evaluacién

1C-1 IC-1 Disposiciones | DIRECCION GENERAL DE Edificio “B-2"Archivero
Juridicas y | PERSONAL OCT-2019 de la Contraloria
Administrativas en 1 NOV-2020 0.0001 ml Interna
Materia de Control y :
Evaluacién

1C-1 IC-1ld Disposiciones | FACTURA DE GASOLINA ~ Edificio “B-2"Archivero
Juridicas y de la Contraloria
Administrativas en 2 3{(}:\733;% 0.0002 ml Interna
Materia de Control y A\

ELABORO \ FECHA DE ELABORACION
C. MARIA ELENA SANCHEZ CASTANEDA 30/0CTUBRE DE 2020

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

N




Edificio “B-2"Archivero

JC-ld Disposiciones | PARTICIPACIONES

Z Juridicas y | FEDERALES X 1

et | Administrativas en 1 2 NOC():J-‘%(?;_% 0.0002 ml :inié?ngontralorla
Materia de Coentrol vy
Evaluacién

IC-1 IC-1 Disposiciones | DIRECCION GENERAL Edificio “B-2"Archivero
Juridicas y OCT-2019 de la Contraloria
Administrativas en 1 46 NOV-2020 0.0046 ml Interna
Materia de Control y
Evaluacién

1C-1 IC-1 Disposiciones | DIRECCION GENERAL Edificio “B-2"Archivero
Juridicas y | DE CONTROL Y OCT-2019 de la Contraloria
Administrativas en | EVALUACION “C” 1 48 NOV-2020 0.0048 mli Interna
Materia de Control y
Evaluacién

IC-1 1C-1 Disposiciones | REPORTE DE METAS Edificio “B-2"Archivero
Juridicas % OCT-2019 de la Contraloria
Administrativas ~ en 1 69 ORS00 0.0069 ml Interna
Materia de Control y
Evaluacion

IC-1 1C-1 Disposiciones | SUBDIRECCION DE | Edificio “B-2"Archivero
Juridicas y | ATENCION Y GESTION DE OCT-2019 de la Contraloria
Administrativas en | AREAS NATURALES 1 16 NOV-2020 0.0016 ml Interna
Materia de Control y | PROTEGIDAS
Evaluacion

1C-1 1C-1 Disposiciones { SUBCOORDINACION Edificio “B-2"Archivero
Juridicas y | TECNICA Y MANEJO DE OCT-2019 de la Contraloria
Administrativas en | FAUNA 1 33 NOV-2020 0.0033 ml Interna
Materia de Control y
Evaluacién

1C-1 1C-1 Disposiciones | UNIDAD DE . Edificio “B-2"Archivero
Juridicas y | INFORMACION, OCT-2019 de la Contraloria
Administrativas en | PLANEACION, 1 10 NOV-2020 0.0010 ml Interna
Materia de Control y | PROGRAMACIONY
Evaluacién EVALUACION

1C-1 1C-1 Disposiciones | DEPARTAMENTO DE Edificio “B-2"Archivero
Juridicas y | RESTAURACION Y OCT-2019 de la Contraloria
Administrativas en | FOMENTO FORESTAL 1 5 NOV-2020 0.0005 ml Interna
Materia de Control y
Evaluacién

1C-1 IC-1 Disposiciones | SISPEC Edificio “B-2"Archivero
Juridicas y OCT-2019 de la Contraloria
Administrativas en 1 43 NOV-2020 0.0043 mll Interna
Materia de Control y (\
Evaluaridn — E 3

ELABO FECHA DE ELABORACION
C. MARIA NA-SANCHEZ CASTANEDA C.P. PATRICIA'CONTRERAS AVI 30/0CTUBRE DE 2020

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

%n\nrrk\mo DE CONTROL




“Edificio “B-2"Archivero

1C- D ne (o] INTERNC DE
Juridicas y | CONTROL OCT-2019 de la Contraloria
Administrativas en 1 5 NOV-2020 0.0005 ml Interna
Materia de Control y
Evaluacion

1C-1 IC-1 Disposiciones i#gﬁgg%C\l"OgEg%oN e Edificio “B-2"Archivero
Juridicas y | A i
Adminisirativas en | AREAS NATURALES 1 e Eepmns 0.0016 mi e
Materia de Control y | PROTEGIDAS -
Evaluacion

1C-1 IC-IEd Disposiciones LFSS:JNI*:QTLRign.{,lLSTDIEII_A Edificio “B-2"Archivero
Juridicas y ) ralor{
Administrativas en | ESTADO DE MEXICO 1 18 Derane 0.0018 mi ek il
Materia de Control vy
Evaluacion

1C-1 1C-1 Disposiciones gga?TEEDER.?g;Jg A:)EL Edificio “B-2"Archivero
Juridicas BIOETI ralori
Administrativas ez SEGURIDAD 1 72 h?g\}-jg;% 0.0072 ml Fnié?ngont -
Materia de Control vy
Evaluacién

1C-1 IC:Ird Disposiciones RI[E)IEESQEIE#VA e & Edificio “B-2"Archivero
Juridicas e i
Adrinsirativas  en | SUBSECRETARADE 1 10(\ et 0.0010 ml ﬁqt;?ngontralona
Materia de Control y | CONTROLY EVALUACION \ -20
Evaluacion §

ELABORO

C. MARIA ELENA SANCHEZ CASTANEDA
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

C.P. PATRICIA CONTRERAS AVI
TITULAR DEL ORGAN? lthERNO DE CONTROL
s )

!

FECHA DE ELABORACION

30/0OCTUBRE DE 2020

A W




d S
IC-1 Disposicicnes

DIRECCION GENERAL

Edificio “B-2"Archivero

Juridicas y | CEPANAF OCT-2019 de la Contraloria
Administrativas en 1 153 NOV-2020 0.00153 ml Interna
Materia de Control y
Evaluacién
IC-1 1C-1 Disposiciones | MINUTARIO Edificio “B-2"Archivero
Juridicas y OCT-2019 de la Contraloria
Administrativas en 1 207 NOV-2020 0.0207 ml Interna
Materia de Control y
Evaluacion
IC-3I Auditorias y | AUDITORIAS Edificio “B-2"Archivero
IC-3 Evaluaciones OCT-2019 de la Contraloria
1 ® NOV-2020 a2l Interna
IC-4-Inspecciones De | 058-001-2020 Edificio “B-2"Archivero
16~ i I(t:qusrﬁgflﬂl(é:%_ DE OCT-2019 de = Comaaiohia
METAS FISICAS Y SU 4 19 NOV-2020 B0k Interna
CONGRUENCIA CON EL
PRESUPUESTO
IC-4-Inspecciones De | 058-0002-2020 Edificio “B-2"Archivero
1IC-4 Normas y Disposiciones INSPECCION AL FONDO OCT-2019 de la Contraloria
FIJO DE CAJA Y FORMAS 1 12 HOVS090 0.0012 ml IRtErAa
VALORADAS AL CENTRO
CEREMONIAL OTOML.
IC-4-Inspecciones  De | 058-0006-2020 Edificio “B-2"Archivero
IC-4 Normas y Disposiciones INSPECCION A de la Contraloria
OPERACIONES AL Interna
SEGUMIENTO DE LAS g 110 OCT-2019 0.00110 mi
OBSERBACIONES NOV-2020 .
DETERMINADAS POREL
ORGANO SUPERIOR DE
FISCALIZACION
1C-4-Inspecciones De | 058-015-2020 INICIO DE Edificio “B-2"Archivero
1C-4 Normas y Disposiciones INSPECCION AL FONDO OCT-2019 de la Contraloria
FIJO DE CAJA Y FORMAS 1 21 NOVatoD 0.0021 m YRtarES
VALORADAS, AL PARQUE
ESTATAL MONTE ALTO
IC-5 IC-5 | 058-0007-2020 Edificio “B-2"Archivero
TESTIFICACIONES ASISTENCIA AL PARQUE OCT-2019 de la Contraloria
EL OCOTAL PARA DAR FE 1 10 NOV-2020 0.0010 ml Interna
DE LAVENTADE 3 .
BORREGOS
IC-5 IC-5 058-008- ASISTENCIA AL Edificio “B-2"Archivero
TESTIFICACIONES PARQUE ECOLOGICO OCT-2019 de la Contraloria
ZACANGO EL 04, 08 Y 09 1 . N\ | Nov-ao20 0.001 ml Interna
DE ENRO PARA DAR FE |
DE LOS BAJA DE FAUNA |
FECHA DE ELABORACION
C. MARIA ELENA SANCHEZ CASTANEDA I 30-OCTUBRE-2020
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE TITULAR DEL ORGANO, INTERNO DE CONTR

__  \\




Agrss_ggNuA 202 Edificio “B-2"Archivero
y aloria
PARTICIPACION AL ] 90 OCT-2019 0.0090 mi ﬁﬁé,"’!n?"”
LEVANTAMIENTO DE NOV-2020 :
MINUTA, GRABACION DE
AUDIO O VIDEO
IC-5 IC-5 22%%1&%?&0 L5 Edificio “B-2"Archivero
TESTIFICACIONES AL PAR ! r a
ECOLOGICO  ZACANGO ﬂﬁe?n?“‘ ikt
EL 09, DE DICIEMBRE ,08 1 93 OCT-2019 0.0093 mi
Y 09 DE ENERO PARA NOV-2020 :
DAR FE DE BAJA DE
FAUNA Y  ENTREGA
RECEPCION DE AREAS
IC-5 IC-5 058-021-2020 Edificio “B-2"Archivero
TESTIFICACIONES LI‘E.S?ST'lrII:EINCagIOANESPARQUE e de la Contraloria
ECOLOGICO  ZACANGO 1 9 NOV-2020 0.0009 ml Interna
PARA DAR FE DE BAJA
DE FAUNA.
IC-5 IC-5 058-022-2020 Edificio “"B-2"Archivero
TESUIFIEARONES LE?STTIEﬁégIOEE SPARQUE OCT-2019 He In Gonlrelora
ECOLOGICO  ZACANGO 1 o8 NOV-2020 0.0008 ml Intarng
PARA DAR FE DE BAJA
DE FAUNA.
IC-5 IC-5 058-023-2020 Edificio “B-2"Archivero
TESTIFICACIONES TESTIFICACIONES de la Contraloria
ASISTENCIA AL PARQUE Interna
ECOLOGICO ZACANGO OCT-2019
PARA DAR FE DE LOS 1 93 NOV-2020 0.0093 ml
NACIMIENTOS Y
ENTREGA RECEPCION DE
UNIDADES
ADMINISTRATIVAS
IC-5 IC-5 %g}?grgglzgms — LT Edificio "B-2"Archivero
TESTIFICACIONES EN : | i
DE LA DEPURACION DEL g e NOV-2020 A0 as0m el afiblolia
ARCHIVQO MUERTO.
IC-5 IC-5 058-025-2020 Edificio “B-2"Archivero
TESTIFICACIONES ;%fs'l’_ll_l;ﬁé&lONES - —— de la Contraloria
LEVANTAMIENTO DE 1 o3 NOV-2020 0.0093 ml Interna
MINUTA, GRABACION DE
AUDIO Y VIDEO.

e’

C. MARIA ELENA'SA

Z CASTANEDA

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

C.P. PATRICIA GONTRERAS AVILA

TITULAR DEL ORGANO,INTERNO DE CONTROL

X

FECHA DE ELABORACION

30/0CTUBRE DE 2020

s W



T

IC-5
TESTIFICACIONES

058-0014-2019
ASISTENCIA AL PARQUE
ECOLOGICO ZACANGO
LOS DIAS 10 Y 22 DE
ENERO PARA DAR FE DEL
DESTINO FINAL DE
FAUNA

OCT-2019
NOV-2020

0.0014 ml

o "B-2”Archivero
de la Contraloria
Interna

1C-5

1C-5
TESTIFICACIONES

058-0015-2019
ASISTENCIA AL PARQUE
ECOLOGICO ZACANGO
LOS DIAS 28 ¥ 29 DE
ENERO PARA DAR FE DEL
DESTINO FINAL DE
FAUNA

OCT-2019
NOV-2020

0.0012 ml

Edificio “B-2"Archivero
de la Contraloria
Interna

1C-5

IC-5
TESTIFICACIONES

058-0016- 2019
ASISTENCIA AL PARQUE
ECOLOGICO  ZACANGO
LOS DIAS 15 Y 27 DE
ENERO PARA DAR FE DE
NACIMIENTOS DE FAUNA

OCT-2019
NOV-2020

0.0003 ml

Edificio “B-2"Archivero
de la Contraloria
Interna

1C-5

IC-5
TESTIFICACIONES

058-0017- 2019
PARTICIPACION EN LA
MINUTA DE GRABACION
DE AUDIC Y VIDEO Y
ASISTENCIA AL PARQUE
ECOLOGICO ZACANGO
LOS DIiAS 10 Y 22 DE
ENERO PARA DAR FE
DENACIMIENTOS DEL
DESTINO  FINAL  DE
FAUNA

OCT-2019
NOV-2020

0.0080 ml

Edificio “B-2"Archivero

| de la Contraloria

Interna

1C-5

1C-5
TESTIFICACIONES

1 58-018-2019 ASISTENCIA Y

PARTICIPACION EN EL
LEVANTAMIENTO DE MINUTA
GRABACION DE AUDIO ¥
VIDEC PARA DAR
CUMPLIMIENTO A EL
ACUERDO DEL EJECUTIVO DEL
EJECUTIVO  DEL  ESTADO
ECOLOGICO ZACANGO LOS
DIAS 10 Y 22 DE ENERO PARA
EL DESTINO FINAL

OCT-2019
NOV-2020

0.0015 mi

Edificio “B-2"Archivero
de la Contraloria
Interna

1C-5

IC-5
TESTIFICACIONES

058-0029-2019 ASISTENCIA AL
PARQUE ECOLOGICO
ZACANGO EL DiA 20 DE
_ENFRO PARA DAR FF DF 1A

1 r\ 5

%

OCT-2019

NOV-2020.

0.0005 ml

Edificio “B-2"Archivero
de la Contraloria
Interna

C. MARIA ELENA

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

¥

C.P. PATRICIA CONTRERAS
TITULAR DEL ORGANO,INTERNO DE CONTROL

L;Pngggél:‘*a}”

'\‘.‘\ L3
AVILA

T

FECHA DE ELABORACION

30/0CTUBRE DE 2020




058-0060-2019 INSPECCION A

1C IC- ecciones Edificio T
Normas ¥ | SERVICIOS PERSONALES AL i 15 OCT-2019 0.0015 ml de la Contraloria
Disposiciones PARQUE EL SALTO NOV-2020 : Interna

CHIHUAHUA

1C-4 IC-4 Inspecciones de | 058-0113-2019  INSPECCION Edificio “B-2"Archivero
Normas vy | AL CUMPLUMIENTO  DE 5 6 OCT-2019 Vet de la Contraloria
Disposiciones PROTOCOLO DE ACTUACION NOV-2020 : Interna

DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

1C-5 IC-5 058-0102-2019 ASISTENCIA A | Edificio "B-2"Archivero
TESTIFICACIONES TESTIFICACIONES EN  EL de la Contraloria

| DESTINO FINAL DE BIENES 0OCT-2019 Interna
1 10 NOV-2020 0.0010 ml

1C-5 IC-5 1 058-0103-2019 ASISTENCIA A oeTAd Edificio “B-2"Archivero

TESTIFICACIONES TESTIFICACIONES EN  EL | 1 5 -2019 0.0005 ml de la Contraloria
NOV-2020
DESTINO FINAL DE BIENES Interna

1C-5 IC-5 058-0104-2019 ASISTENCIA A Sctatio Edificio "B-2"Afchivero

TESTIFICACIONES TESTIFICACIONES EN  EL 1 7 % 0.0007 ml de la Contraloria
NOV-2020
DESTINO FINAL DE BIENES Interna

1C-5 IC-5 058-0105-2013 ASISTENCIA Edificio “B-2"Archivero

TESTIFICACIONES A LA ENTREGA DE LOS B de la Contraloria
PARQUES CENTRO 2 333 sl 0.0333 ml Interna
CEREMONIAL OTOMI Y
SIERRA NANCHITITLA

1C-5 IC-5 058-0122-2019 ASISTENCIA A OCT-2019 Edificio “B-2"Archivero
TESTIFICACIONES TESTIFICACIONES 1 9 NOV-2020 0.0009 ml de la Contraloria

Interna

1C-5 IC-5 058-0132 Y  0133-2019 Edificio "B—2"A[chivero

TESTIFICACIONES TESTIFICACIONES DE 1 17 ool 0.0009 ml de la Contraloria
DESTINO FINAL DE BIENES Intertia

1C-5 1 1C-5 058-0152-2019 ASISTENCIA Edificio “B-2"Archivero

TESTIFICACIONES AL PARQUE ECOLOGICO ot de la Contraloria
ZACANGO PARA DAR FE DE 1 12 bt el 4 0.0012 ml Interna
NACIMIENTOS DONACIONES
Y TRASLADOS DE FAUNA

1C-6 IC-6 ORGANOS | 058-0124-2019 SE ASISTIO A Edificio “B-2"Archivero

COLEGIADOS LA SEPTIMA SESION de la Contraloria
ORDINARIA DEL COMITE DE Interna
ARRENDAMIENTOS 1 10 g 0.0010 ml
ADQUISICIONES DE
INMUEBLES Y (\ ;
ENAIENACIONES o~ X :

&% BO FECHA DE ELABORACION
L
B - J
C. MARIA CHEZ CASTANEDA C.P. PATRICIA CONT RAS AVILA \ 30/0CTUBRE DE 2020
RESPONSA L ARCHIVO DE TRAMITE TITULAR DEL GRGANO INTERNO DE CONTRO

AW

=

—




“UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADCRIPCION DEL

ARCHIVO DE TRAMITE:

Unidad de Informacion, Planeacion, Programacién y Evaluacién

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL

ARCHIVO DE TRAMITE:

Juan Ignacio Flores

Rebollo

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE

DEL ARCHIVO

DE TRAMITE:

Educador Amhiental

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE

TRAMITE: Carretera Metepec-Santa Ma. Nativitas Km. 7 , Calimaya, Estado de México
i | CLAVE LADA: NUMERO(S): EXTENSION(ES):
TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: 722 4813121, 4813122 106

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE
TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTARTIVA DE

ADSCRIPCION

uippecepanaf@smagem.net

A Diﬁﬁshﬁ :.4 . TOTALDE | FERﬁ?‘BG . ME ROS
ASIFICACION | DOCUMENTOS j  LIENALES
211 " Secretaria dei Documentcs relacionados ala | S 86 | 01/11/2019 a1 31/10/2020 0.0086 Gaveta ubicada en fa UIFFE,
Medio Ambiente Secretaria del Medio Ambiente Edificio A, planta baja
2612 Direccién General | Documentos relacionados con 1 a7 01/11/ 2019 al 31/10/2020 0.0047 el L
f , planta baja
este Organisma
et ; la U
2613 Organo Interno de | Documentos relacionados con el 1 07 01/11/ 2019 al 31/10/2020 0.0007 © e, tsty 91 i UIPRE,
g Edificio A, planta baja
Control Organo Interno de Control
Gavet i i
2C1.4 Consecutivo de la Documentos refacionados con la 1 70 01/11/2019 al 31/10/2020 0.0070 Ed‘ﬁ:ﬂz Au?afa?-.?: b:;; 5 ROEE,
UIPPE Unidad ] 4
i ; |
2C15 Documentos del Documentos qus se tumas a las 1 a5 0171172019 al 31/10/2020 0.0035 e e
: F ficio A, planta baja
Organismo diferentes Areas de esta
Cornigién
a 1 -
2G.2.1 INFOEM Documentos recionadcs con 1 5 01/11/2019 al 31/10/2020 0.0005 St Ll ) LR
. Edificio A, planta baja
este Organismo
95C.2.3 T S o . Gaveta ubicada en la UIPPE,
SAIMEX ggll:ﬁtg;es ingresadas al Sistema 3 180 01/11/2019 al 31/10/2020 0.0180 Edifficio A, planta baja
5 Gaveta ubicada en la UIPPE,
S SISPEC ??‘Sc;tgg)m ingresadas al Sistema 1 57 01/11/2019 al 31/10/2020 0.0057 Edificio A, pianta baja
FECHA DE ELABORACION
C. JUAN IG ES REBOLLO €. LETICI ZALEZ

Resp
/.

Jefa de la UIPPE

31/octubre/2020




2C5.1

2C3.2

2033

2C4.1

2C.5.1

2C5.2

ce.2

2C.7.2

IPOMEX

H. Consejo
Directivo de la
CEPANAF

Comité de
Transparencia

Comité de Etica

SIRESPEM

Inferme Mensual
Finanzas

Informe Mensual
SDYCPR

Informe Mensual
ANP'S

Informe Mensual
Coordinacion de
Zoolégicos

OSFEM

POA 2021

Dictamenes de
Reconduccién
Programatica

Documentos relacionados con
este Organismo

Actas y oficios referentes al H.
Consejo Directvo ds la
CEPANAF

Actas y oficios referentes al
Comité de Transparencia

Actas y oficios referentes al
Corité de Etica

Documentos relacionados con
esta Organismo

Informacién Generada durante &l
mes de las diferentes actividades

Informacién Generada durante el
mes de las diferentes actividades

Informacion Generada durante el
mes de las diferentes actividades

Informacian Generada durante el
mes de las diferentes actividades

Documentos relacionados con
este Organismo

Informacién referente al
Anteproyecto

Informacion relacionada alas
metas del Organismo

89 01/11/2019 al 31/10/2020
183 01/11/2019 al 31/10/2020
33 01/11/2019 a 31/10/2020
196 01/11/2019 al 31/10/2020
i 01/11/2019 al 31/10/2020
5% 01/11/2019 al 31/10/2020
30

01/11/2019 al 31/10/2020

u 01/11/2019 al 31/10/2020
119 01/11/2019 al 31/10/2020
66 01/11/2019 al 31/10/2020
102 01/11/2019 al 31/10/2020
47 01/11/2019 al 31/10/2020

e s
- MEIROS
~ LIENALES
0.0089 Gaveta ubicada en la
Edificio A, planta baja
0.0183 Gaveta ubicada en ia
Edificio A, planta baa
0.0033 Gaveta ubicada en la
Edificio A, planta baja
0.0196 Gaveta ubicada en la
Edificio A, planta baja
0.0004 Gaveta ubicada en la
Edificio A, planta baja
0.0034 Gaveta ubicada en la
Edificio A, planta baja
0.0030 Gaveta ubicada en la
Edificio A, planta baja
0.0018 Gaveta ubicada en la
Edificio A, planta baja
0.0119 Gavela ubicada en la
Edificio A, planta baja
0.0066 Gaveta ubicada en la
Edificio A, planta baja
0.0102 Gaveta ubicada en la
Edificio A, planta baja
0.0047 Gaveta ubicada en la
Edificio A, planta baja

UIPPE,

UIPPE,

UIPPE,

UIPPE,

UIPPE,

UIPPE,

UIPPE,

UIPPE,

UIPPE,

UIPPE,

UIPPE,

UIPPE,

APROBO
c. LEﬁE%EKLEz

Jefa de la UIPPE

FECHA DE ELABORACION

31/octubre/2020




2C7.3

2C.74

Reporte Mensual de
Metas

Reporte Trimestral de
Indicadores

Informacion referente al
seguimiento de metas del
Crganismo

Informacion generada del
organismo

98

102

01/11/2019 al 31/10/2020

01/11/2019 al 31/10/2020

0.0098

0.0102

Gaveta ubicada en la UIPPE,
Edificio A, planta baja

Gaveta ubicada en la UIPPE,
Edificio A, planta baja

Respon

Z
le del archivo

A VIES

GONZALEZ
Jefa de la UIPPE

FECHA DE ELABORACION

31/octubre/2020

7




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADCRIPCION
DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS £ IGUALDAD DE GENERO

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE TRAMITE:

C. ANALLELY GUADARRAMA CHAVEZ

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

ANALISTA AUXILIAR

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE
TRAMITE:

CARRETERA METEPEC - SANTA MARIA NATMITAS KM, 7, CALIMAYA ESTADO DE MEXICO

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CLAVE LADA:
F22

NUMERO(S):

4 813122

EXTENSION(ES):

108

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE
TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTARTIVA
DE ADSCRIPCION:

juridicocepanaf@smagem.net

_ SUBSERE SUBSERIE S e 0 e
Disposiciones  en 01/11/2019 Anaquel del Archivo General
7CA Materia Juridica vy 76 29 1310 al 0.131 de esta Comision.
Admirativa 31/10/2020
7C.2 Procedimientos 01/11/2019 Anaquel del Archivo General
Jurisdiccionales 7C 20 418 al 0.0418 de esta Comision.
31/10/2020
7C.3 Comité Estatal de 01/11/2019 Anagquel del Archivo General
Mejora Regulatoria 7C 1 225 al 0.0225 de esta Comision.
({CEMER}) 31/10/2020 :
FECHA DE ELABORACION

RESPONSABLE D LARCI IIVO DE TRAMITE

JEFA DE L.

UNIDAD DE SUNTOS JURIDICOS

IGUAL DAD DE GFNERO

31/10/2020




DAD ADMINISTRATIVA DE ADCRIPGION DEL |
SHIVO DE TRAMITE:

P!

Unidad de Promocidn, Difusion y Relaciones Publicas

VBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL
>HIVO DE TRAMITE:

C. Veronica Arroyo Pacheco

“STO NOMINAL DE LA O DEL. RESPONSABLE
_ ARCHIVO DE TRAMITE:

Auxiliar Analista

MICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE
\MITE: -

Carretera Metepec-Santa Maria Nativitas Km 7, C.P. 52200, Calimaya, Estado de México.

RREO ELECTRONICO DEL ARCGHIVO DE
\MITE O DE LA UNIDAD ADMINISTARTIVA DE
>CRIPCION:

difusioncepanaf@smagem.net

EFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CLAVE LADA: NUMERQ(S): EXTENSION(ES):
01 722 4813122 205-206

Atencion y Seguimiento a

los Turnos de la Direccion 1 31 0.0031

General de la CEPANAF N el s

Circulares de la

Subdireccion de

Administracion y Finanzas | H 0.0011

de la CEPANAF

goor_dl(!acmn De 1 0.0007
, - ooldgicos 3 :
TERNOLINT . Direccion General 1 Noviembre — 0.0004 Sﬁcma de la L[’)'i}*d?? de
510N y 45.2 Areas o - romocion y Difusion y
ciones Administrativas Progr.afnﬁ Editarid 2920 1 2 DlciomBe2013 i | Relaciones Publicas Edificio
s Requisicion de Malerial 1 3 0.0003 B.

Seguimiento de Acuerdos

de la Direccion General 1 5 0.0005

de la CEPANAF

Solicitud de material de

Promocién, Difusion y 1 1 0.0001

Relaciones Publicas

Subdireccion de

Desarrollo y Control de 1 2 0.0002

Parques Recreativos

ELABQ APRCT?W FECHA DE ELABORACION
C. VERONICA ABROYO PACHECO LIC. KARLA'VANESSA N GAMEROS 03 DE NOVIEMBRE DE 2020
RESPONSABLE DEV ARCHIVO DE TRAMITE JEFE DE LA UNIDAD DE PRO[VIOC|ON, DIFUSION Y
RELACIONES PUBLICAS




IDAD ADMINISTRATIVA DE ADCRIPCION DFEL
CHIVO DE TRAMITE:

Unidad de Promocidn, Difusién y Relaciones Publicas

IMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL
CHIVO DE TRAMITE:

C. Verénica Arroyo Pacheco

ESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE
L ARCHIVO DE TRAMITE:

Auxiliar Analista

MICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE
AMITE:

Carretera Metepec-Santa Marfa Nativitas Km 7, C.P. 52200, Calimaya, Estado de México.

RREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE
AMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTARTIVA DE
SCRIPCION:

difusioncepanaf@smagem.net

_EFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE

CLAVE LADA:
01722

NUMERO(S):
4813122

EXTENSION(ES):
205-206

Subdireccién de

Atencién y Gestion de

Areas Naturales ! * K00

Protegidas

Unidad de Asuntos

Juridicos e Igualdad de Wl 4 0.0004

VT - Hpdemre -

Difusion y Belaciones 1 32 Diclembre. 2018 0.0032
Promocion, Piblicas JiinE | Oficina de la Unidad de
1sion y 4S.2 Areas Unidad de Informacion, Promocién y Difusion y
aciones Administrativas Planeacion, 1 13 0.0013 Relaciones Piblicas Edificio
licas Programacién y i B.

Evaluacion

Vales de Almacén de

Papeleria 1 2 0.0002

Alencion y s 0.0002

Seguimiento a Turnos 2 290

de la Direccion General Enero — Octubre 0.0220

de la CEPANAF 2020

Archivo 1 8 0.0008

Centro Cultural Toluca 1 14 0.0014

El AP% FECHA DE ELABORACION
C. VERONICA ARROYO PACHECO LIC. REA VANESSA Nt ’GAMEROS 03 DE NOVIEMBRE DE 2020
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE JEFE DE LA UNIDAD DE PROMOCION, DIFUSION Y
RELACIONES PUBLICAS




IDAD ADMINISTRATIVA DE ADCRIPCION DEL
CHIVO DE TRAMITE:

Unidad de Promocion, Difusion y Relaciones Plblicas

IMBRE DE LA O DEL. RESPONSABLE DEL

CHIVO DE TRAMITE: C. Verdnica Arroyo Pacheco

ESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE | Auxiliar Analista

L ARCHIVO DE TRAMITE:

MICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE Carretera Matepec-Santa Maria Nativitas Km 7, C.P. 52200, Calimaya, Estado de México.
AMITE:

RREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE
AMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTARTIVA DE
SCRIPCION:

difusioncepanaf@smagem.net

CLAVE LADA:

NUMERO(S):
4813122
li:

_EFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

EXTENSION(ES):

205-206

Circulares de la

Subdireccion de

Administracion y 1 G Do

Finanzas de la CEPANAF

Contraloria Interna 1 5 0.0005

Coordinacion de

Zoolbgicos ; ode

Departamento de
Promocion, S:;I):?r\.rlsmn y Atenc[on 1 . Srbtee Oficina de la Unidad de

S arques Recreativos = ol

sion y 4S.2 Areas Desartaments e Enero -- Octubre Promocion y Difusion y
iciones Administrativas R R Rl 1 7 2020 0.0007 Relaciones Publicas Edificio
- ecursos Humanos B.

Direccion General de la 1 12 0.0012

CEPANAF i

Oficios de solicitud de

Dictamen Técnico a la

Direccién de L 62 e

Comunicacion Social

Protocolo de Alencion de

Crisis a Medios de 1 14 0.0014

Comunicacion

ELAB(EB 3 APROBO FECHA DE ELABORACION
C. VERONICA ABBOYO PACHECO LiC. VANESSA NUNEZ-E&AMEROS i 03 DE NOVIEMBRE DE 2020
RESPONSABLE DEL $ARCHIVO DE TRAMITE JEFE DE LA UNIDAD DE F’RO[VIOCION. DIFUSION
. Y RELACIONES PUBLICAS




IDAD ADMINISTRATIVA DE ADGRIPCION DEL
CHIVO DE TRAMITE:

Unidad de Promocién, Difusion y Relaciones FPlblicas

MBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL
CHIVO DE TRAMITE:

C. Verdnica Arroyo Pacheco

ESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE

Auxiliar Analista

_ ARCHIVO DE TRAMITE:

MICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE
AMITE:

Carretera Metepec-Santa Maria Nativitas Km 7, C.P. 52200, Calimaya, Estado de México.

RREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE
AMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTARTIVA DE
SCRIPCION:

difusioncepanaf@smagem.net

CLAVE LADA:
01722

NUMERO(S):
4813122

EFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Recibos 1 1

EXTENSION(ES):
205-206

0.0001_

Requisicion a

Recursos Materiales 1 1= eg1s

Requisicion de Material

a la Unidad de

Promocion, Difusiony I 16 Doole

Relaciones Publicas
2romocion, Solicitud Material de la Oficina de la Unidad de
sion y 4S.2 Areas Unidad de Promocién 1 o7 Enero -- Octubre 0.0027 Promocion y Difusion y
ciones Administrativas Difusion y Relaciones 2020 : Relaciones Pablicas Edificio
licas Publicas B.

Subdireccién de

Atencion y Gestion de

Areas Naturales 1 2 Gioot2

Protegidas

Subdireccion de

Desarrollo y Control de 1 9 0.0009

Parques Recreativos

ELA APROBO FECHA DE ELABORACION
C. VERONICA OYO PACHECO LIC. KARLA VANESSA NUNEZ GAMEROS 03 DE NOVIEMBRE DE 2020
RESPONSABLE DEYARCHIVO DE TRAMITE JEFE DE LA UNIDAD DE PROMOCION, DIFUSION Y
RELACIONES PUBLICAS




IDAD ADMINISTRATIVA DE ADCRIPCION DEL
CHIVO DE TRAMITE:

Unidad de Promocién, Difusién y Relaciones Publicas

MBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL
CHIVO DE TRAMITE:

C. Veronica Arroyo Pacheco

ESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE
L ARCHIVO DE TRAMITE:

Auxiliar Analista

MICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE
AMITE:

Carretera Metepec-Santa Maria Nativitas Km 7, C.P. 52200, Calimaya, Estado de México.

RREO ELLECTRONICO DEL ARCHIVO DE
AMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTARTIVA DE
SCRIPCION:

difusioncepanaf@smagem.net

_EFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Finanzas de la
CEPANAF

| )
Subdireccion de
Administracion y

EXTENSION(ES):
| 205-206

CLAVE LADA:
0t 722

NUMERO(S):
4813122

0.0003

Género

Unidad de Asuntos
Juridicos e Igualdad de 1

13 0.0013

Promaocion,

1Sion y 48.2 Areas

Unidad de Tecnologias
de la Informacion

Oficina de la Unidad de

Enero — Octubre 0.0019 Promocion y Difusion y

aciones Administrativas

licas

Publicas

Unidad de Promocion,
Difusion y Relaciones 1

2020 Relaciones Publicas Edificio
B.

70 0.0070

Planeacion,

Fvaluacién

Unidad de Informacion,

Programacion y

1 23 0.0023

Vales de Papeleria 1

7 0.0007

AWROYO PAGHECO
CHIVO DE TRAMITE

APROBO FECHA DE ELABORACION

Oy

LIC. GAMEROS
JEFE DE LA UNIDAD DE PROMOCION, DIFUSION Y
RELACIONES PUBLICAS

03 DE NOVIEMBRE DE 2020




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADCRIPCION DEL
ARCHIVO DE TRAMITE:

UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

NOMBRE DE LA © DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE:

ALFREDO ARRIAGA COLIN

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE TRAMITE:

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA UNIDAD DE TECNOLOG(AS DE LA INFORMACION

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CARRETERA METEPEC-SANTA MARIA NATIVITAS KM. 7 CALIMAYA ESTADO DE MEXICO

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CLAVE LADA: NUMERQ(S): EXTENSION(ES):
722 4813121, 4813122 310

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE
LA UNIDAD ADMINISTARTIVA DE ADSCRIPCION:

uticepanaf@smagem.net

€ocoDi 01-NOV-2019/31- Oficina de la Unidad de
OCTUBRE-2020 Tecnologfas de la Informacion
g es mensuales
y asuntos
Oficina de la Unidad de
relacionados con la 01-NOV-2019/31- .
2C1 Reportes Unidad de 7 558 OCTUBRE-2020 0.0558 E:f;;rfé? c:: ;:alzi;o];macion
Tecnologias de la ;
Informacién
Asuntos relacionados
Oficina de la Unidad de
2C.1.2 Direccién General Sgitin hitscsidd 2 30 LNovanL Y 0.0030 Tecnologfas de la Informacién
General de fa OCTUBRE-2020 Edificio “C” planta ba
CEPANAF S0 R P 3
Documentos Oficina de la Unidad de
2C.1.5 gt:c::;:r::os del relacionados con la 1 19 0;;%\;::_1:;’;;1 3 0.0019 Tecnologias de la Informacién
& CEPANAF Edificio “C” planta baja
Asuntos relacionados Oficina de la Unidad de
2C.3.1 :e f:g::]:: :\r:ct{vo con el Conejo 1 4 D:;%::sg:al- 0.0004 Tecnologlas de la Informacion
Directivo Edificio “C” planta baja
ELABORO APROBO FECHA DE ELABORACION
ALFREDO ARRIAGA COLIN ALFREDO ARRIAGA COLIN
UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION 31 DE OCTUBRE DE 2020




' Disposiclonas

Juridicas y Asuntos relacién con Oficina de la Unidad de
Administrativas en Ia Subdireccion de 01-NOV-2019/31-
3C1 : 2 63 0.0063 Tecnologias de {a Informacién
materia de Administraciony OCTUBRE-2020 i
Edificio “C" planta baja
Administracién y Finanzas

Finanzas -

Disposiciones
Juridicas y Asuntos relacionados
administrativas en con el Departamento Oficina de la Unidad de

5C.1 materia de de Recursos 1 9 0(1;;%"3:2_1;;’:; = 0.0009 Tecnologias de la Informacién
desarrollo y Humanos de este Edificio “C” planta baja
administraclon de Organismo
personal

Asuntos relacionados Oficina de la Unidad de

Disposiciones an
7C.1 materia juridicay :‘:::ol::?r?;::s & 2 14 0:, ;%‘;:g_l:é’:; 0.0014 Tecnologias de la Informacién
o
Administrativa ta CEPANAF Edificio “C"” planta baja
Documentos Oficina de la Unidad de
7¢.3 Comiston ERataloes: 1t i dlos van 2 32 M1-NOY-2018/21. 0.0032 Tecnologfas de fa Informacién

Mejora Regulatorfa OCTUBRE-2020

|_Mejora Regulatoria | Edificlo “C* plantabaja ______

Documentos

relacanedayedrls Oficina de la Unidad de
15.1.3 Administrativas :ubdireccidn ds 1 6 DI 2013/ a1 0.0006 Tecnologfas de la Informacién

esarrollo y control OCTUBRE-2020 b1

d Edificio “C” planta baja
e parques

recreativos

ELABORO APROBO FECHA DE ELABORACION
ALFREDO ARRIAGA COLIN ALFREDO ARRIAGA COLIN

UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION 31 DE OCTUBRE DE 2020




Areas

administrativas con la Unidad de

promocién y
relaciones ptiblicas

[ Asunto ciaaos

01-NOV-2019/31-
OCTUBRE-2020

0.0001

| Oficina del Departamento de
Programas de inversién. Edificio
el

Disposiciones Asuntos relacionados

Oficina del Departamento de |
juridicas y con la Subdireccién s 2 Programas de inversién, Edificio
administrativasenla | de Atenciény 1 2 0‘1: ;%‘;:ED_I:J:J 0.0002 2
materia Gestién de Areas

Naturales Protegidas
ELABORO APROBO FECHA DE ELABORACIGN
ALFREDO ARRIAGA COLIN ALFREDO ARRIAGA COLIN

UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

31 DE OCTUBRE DE 2020




ARCHIVO DE TRAMITE:

%

SUBDIRECCION DE DESARROLLO Y CONTROLDE PARQUES RECREATIVOS

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE TRAMITE:

SONIA ALAMO MIRAFUENTES

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE
DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

DIBUJANTE

TRAMITE:

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE

CARRETERA METEPEC - SANTA MARIA NATIVITAS KM. 7, CALIMAYA ESTADO DE MEXICO

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CLAVE LADA:
722

NUMERO(S):
481 31 22

EXTENSION(ES):

402

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE
TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTARTIVA DE
LADSERIPGION.

parquescepanaf@smagem.net

AREA DE | ASUNTOS 0.0060 GAVETA UBICAD

PROTECCION DE | RELACIONADOS SDYCPR EDIFICIO “D”
1S.7.10 FLORA Y FAUNA | CON EL PARQUE 1 60 2019 - 2020

i NEVADO DE

TOLUCA

CENTRO ASUNTOS GAVETA UBICADA EN LA

CEREMONIAL RELACIONADOS SDYCPR EDIFICIO “D"
15.7.8 OTOMI CON EL PARQUE 1 70 2019 - 2020 0.0070

CENTRO ASUNTOS GAVETA UBICADA EN LA

CEREMONIAL RELACIONADOS SDYCPR EDIFICIO “D”
18.7.8 MAZAHUA CON EL PARQUE

1 32 2019 - 2020 0.0032

COMITE DE | ASUNTOS VARIOS GAVETA UBICADA EN LA
15.9.2 ADQUISICIONES Y SDYCPR EDIFICIO “D”

SERVICIOS

1 65 2019 - 2020 0.0065
ELABORO APROBO FEGHA DE ELABORACION
ol BIOL. BEGONA MU CASTRO
SONIA'ALAMO MIRAFUENTES - SUBDIRECTORA DE DESARROLLOY 04/11/2020
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE CONTROL DE PARQUES RECRFATIVOS
JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA




ASUNTOS VARIOS

COMITE DE
ARRENDAMIENTOS,

1592 ADQUISICIONES DE 1 78 2019 - 2020 0.0078 GAVETA UBICADA EN LA
INMUEBLES Y SDYCPR EDIFICIO “D”
ENAJENACIONES

18.1.2 COMITE DE ASUNTOS VARIOS
COOMTROL Y
DESEMPENO 1 62 2019 - 2020 0.0062 GAVETA UBICADA EN LA
INSTITUCIONAL SDYCPR EDIFICIO “D”

25.13 COMITE DE ETICA ASUNTOS VARIOS

1 35 2019 - 2020 0.0035 GAVETA UBICADA EN LA
SDYGPR EDIFICIO “D”
CONSEJO ASUNTOS VARIOS
28.12 DIRECTIVO
1 120 2019 - 2020 0.0120 GAVETA UBICADA EN LA
SDYCPR EDIFICIO “D"
CONTRALORIA ASUNTOS VARIOS
25.13
1 180 2019 — 2020 0.0180 GAVETA UBICADA EN LA
SDYCPR EDIFICIO “D"
CORREOS ASUNTOS VARIOS
28.13 GAVETA UBICADA EN LA
1 22 2019 - 2020 0.0022 SDYCPR EDIFICIO “D"
DEPARTAMENTO ASUNTOS VARIOS
DE CONTABILIDAD
25.4 Y FINANZAS 1 3 2019 - 2020 0.0003 GAVETA UBICADA EN LA
SDYCPR EDIFICIO “D”
yELABORO APROB FEGHA DE ELABORACION
% ‘ e BIOL. BEGONA INARRITU CASTRO
SONIA IRAFUENTES SUBDIRECTORA DE DESARROLLO Y

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

CONTROL DE PARQUES RECREATIVOS
JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

04/11/2020




DEPARTAMENTO
9513 DE RECURSOS | ASUNTOS VARIOS 1 11 2019 - 2020 0.0011 GAVETA UBICADA EN [A
HUMANOS SDYCPR EDIFICIO “D”
DEPARTAMENTO
2513 DE RECURSOS | ASUNTOS VARIOS 1 8 2019 - 2020 0.0008 GAVETA UBICADA EN (A
MATERIALES SDYCPR EDIFICIO “D”
DEPARTAMENTO
95.13 DE SUPERVISION | o ;NOS VARIOS 1 35 2019 — 2020 0.0035 GAVETA UBICADA EN LA
B SARGLES SDYCPR EDIFICIO “D”
RECREATIVOS
DIRECCION | AsuNTOS VARIOS 1 156 2019 - 2020 0.0156 GAVETA UBICADA EN 1A
25.13 : SDYGPR EDIFICIO “D"
28.3 INGRESOS PARQUES 1 126 2019 - 2020 0.0126 GAVETA UBICADA EN LA
SDYGPR EDIFICIO *D”
i GAVETA UBICADA EN LA
95.13 O | ASUNTOS VARIOS 1 84 2019 — 2020 0.0084 SDYCPR FDIFICIO “D
AT%%%EDE ASUNTOS
98.7 o Lo | RELACIONADOS 1 45 2019 — 2020 0.0045 GAVETA UBICADA EN LA
CON EL PARQUE SDYCPR EDIFICIO “D"
CIERVOS
ELABORO APROB FECHA DE ELABORACION
¢ i
\ 1
== - BIOL. BEGONA INARRITU CASTRO
SONIA ALAMO MIRAFUENTES SUBDIREGTORA DE DESARROLLO Y FEne. T

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

CONTROL DE PARQUES RECREATIVOS
JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA




ASUNTOS
98.7 PAFF;‘L?EUBELSEL RELACIONADOS 1 14 2019 - 2020 0.0014 GAVETA UBICADA EN
GON EL PARQUE SDYGPR EDIFICIO “D”
PARQUE ASUNTOS
ECOLOGICO RELACIONADOS 1 93 2019 - 2020 0.0093 GAVETA UBICADA EN
252 ZACANGO CON EL PARQUE SDYCPR EDIFICIO “D”
ASUNTOS
28.7.11 P@S&%EL RELACIONADOS 1 52 2019 - 2020 0.0052 GAVETA UBICADA EN
CON EL PARQUE SDYCPR EDIFICIO “D”
PARQUE ASUNTOS
28.7.7 HERMENEGILDO | RELACIONADOS 1 45 2019 — 2020 0.0045 GAVETA UBICADA EN
GALEANA CON EL PARQUE SDYGPR EDIFICIO “D”
ASUNTOS
28.7.3 ;ﬁ%”uigﬁ RELAGIONADOS 1 96 2019 — 2020 0.0096 GAVETA UBICADA EN
CON EL PARQUE SDYCPR EDIFICIO “D”
PARQUE SAN ASUNTOS £ GAVETA UBICADA EN
25.7.9 SEBASTIAN RELACIONADOS 1 165 2019 - 2020 0.0165 SDYGPR EDIFICIO *D”
LUVIANOS CON EL PARQUE
ASUNTOS
25.7.12 Pﬁiﬂ‘éﬁ%’%&m RELACIONADOS 1 30 2019 - 2020 0.0030 GAVETA UBICADA EN
CON EL PARQUE SDYCPR EDIFICIO “D”
ELABORO APROBO FECHA DE EL ABORACION

SONIA A

AOMIRAFUENTES

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

BIOL. BEGONA INARRITU CASTRO
SUBDIRECTORA DE DESARROLLO Y
CONTROL DE PARQUES REGREATIVOS

JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

04/11/2020




ASUNTOS
25.7.13 PAHQEET"SONTE RELACIONADOS 1 149 2019 - 2020 0.0149 GAVETA UBICADA EN
CON EL PARQUE SDYGPR EDIFICIO “D”
ASUNTOS
25.7.2 PAT%JHEEE'CESRA RELAGIONADOS . 136 2019 - 2020 0.0136 GAVETA UBICADA EN
CON EL PARQUE SDYCPR EDIFICIO “D”
ASUNTOS
PERMISOS REL@SL?[’SS?OS 2 345 2019 - 2020 0.0345 GAVETA UBICADA EN
1543 e SDYCPR EDIFICIO “D
PROAIRE ASUNTOS VARIOS 1 62 2019 — 2020 0.0062 GAVETA UBICADA EN
25.13 SDYGPR EDIFICIO “D"
25.4 MATERIALES
REQUISICIONES | MATCRALED 1 14 2019 — 2020 0.0014 GAVETA UBICADA EN
SDYCPR EDIFICIO *D”
185.1 ) GAVETA UBICADA EN
SECRETARIA DEL i
O LN | ASUNTOS VARIOS 1 15 2019 — 2020 0.0015 SDYCPR EDIFICIO “D
o SUBDIFSIIEECCION
AOMINSAGION | ASUNTOS VARIOS 1 9 2019 - 2020 0.0009 gg:gg;{ E%?II?CI;C?I?)A}‘D”EN
Y FINANZAS
ELABORO FECHA DE ELABORACION

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

BIOL. BEGONA INARRITU CASTRO
SUBDIRECTORA DE DESARROLLOY
CONTROL DE PARQUES RECREATIVOS

JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

04/11/2020




BDIRECCION
DE ATENCION Y
18.2 GESTIONDE | ASUNTOS VARIOS 1 3 2019 — 2020 0.0003 GAVETA UBICADA EN LA
ARES NATURALES SDYGPR EDIFICIO “D”
PROTEGIDAS
SUBDIRECCION
DE DESARROLLO
18.2 Y CONTROL DE | ASUNTOS VARIOS 2 265 2019 — 2020 0.0265 GAVETA UBICADA EN LA
PARQUES SDYCPR EDIFICIO “D”
RECREATIVOS
UNIDAD DE
1S.4C.1 ASUNTOS
JURIDICOSE | ASUNTOS VARIOS | 95 2019 - 2020 0.0095 GAVETA UBICADA EN LA
IGUALDAD DE SDYCPR EDIFICIO “D”
GENERO
UNIDAD DE
18:88:3 INFORMACION Y | ASUNTOS VARIOS 1 211 2019 - 2020 0.0211 Sﬁgg‘q L L&
EVALUACION
bbb S R e S e bbb PP S T S L R s e
ELABORO APROB FECHA DE ELABORACION

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

BIOL. BEGONA INARRITU CASTRO
SUBDIRECTORA DE DESARROLLO Y
CONTROL DE PARQUES REGREATIVOS

JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

04/11/2020




ARCHIVO DE TRAMITE:

SUPERVISION ¥ ATENCION DE PARQUES RECREATIVOS.

{BRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL
HIVO DE TRAMITE

MARGARITA HERNANDEZ SOTO.

STO NOMINAL DELAODEL
PONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

ADMINISTRADOR DE PARQUES.

AICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE
MITE:

CARRETERA METEPEC- SANTA MARIA NATIVITAS, KM. 7, CALIMAYA, ESTADO DE MEXICO.

“FONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CLAVE LADA:
01722

NUMERO(S):
4813121y 22

EXTENSION(ES):

403 v 404

REO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE
MITE O DE LA UNIDAD ADMINISTARTIVA

supervisioncepanaf@smagem.net

DESCRIPCION. "

“PERIODO)

| EY/O | DELASEREY/O | EXPEDIENTES | DOCUMENTOS | _
o OEESEE eSS L Db s ; 1 , AR T
1513 SUBDIRECCION T 1 71 2019-2020 0.0071 GAVETA GRIS UBICADA
ADMINISTRACION | ASUNTOS EN LA SALA DE JUNTAS
Y FINANZAS DE LA SDYCPR EDIFICIO
RECIBIDOS P
SUBDIRECCION GAVETA GRIS UBICADA
1513 DE DESARROLLO ASUNTOS EN LA SALA DE JUNTAS
Y CONTROL DE ENVIADOS Y 1 331 2019-2020 0.0331 DE LA SDYCPR EDIFICIO
PARQUES RECIBIDOS "o
RECREATIVOS
DIRECCION GAVETA GRIS UBICADA
1513 GENERAL OFICIOS EN LA SALA DE JUNTAS
RECIBIDOS 1 2w 2018-2020 oz DE LA SDYCPR EDIFICIO
”D"
SUPERVISION ¥ GAVETA GRIS UBICADA
15.1.3 ATENCION DE OFICIOS EN LA SALA DE JUNTAS
PARQUES ENVIADOS L 158 2019-2020 0.0158 DE LA SDYCPR EDIFICIO
RECREATIVOS o
CONTRALORIA GAVETA GRIS UBICADA
15.1.3 INTERNA OFICIOS EN LA SALA DE JUNTAS
RECIBIDOS 1 90 2019-2020 0.0030 DE LA SDYCPR EDIFICIO
"D"
RECURSOS GAVETA GRIS UBICADA
HUMANOS ASUNTOS EN LA SALA DE JUNTAS
18.1.3 VARIOS 1 2t 2019-2020 90021 DE LA SDYCPR EDIFICIO
"D"
813 INFORMACION OFICIOS GAVETA GRIS UBICADA
DE LA UIPPE RECIBIDOS EN LA SALA DE JUNTAS
1 3 2019-2020 0.0003 DE LA SDYCPR EDIFICIO
"D"
3 FECHA DE ELABORACION
? b LIC. MARIA D AREDES ANDRADE 31/0CT/2020
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE ENCARGAD EPARTAMENTO DE
SUPERVISG ENCION DE PARQUES
RECREATIVOS




>AD ADMINISTRATIVA DE ADCRIPCION
ARCHIVO DE TRAMITE:

SUPERVISION Y ATENCION DE PARQUES RECREATIVOS.

1BRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL
HIVO DE TRAMITE:

MARGARITA HERNANDEZ SOTO.

STO NOMINAL DE LA O DEL ;
PONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

ADMINISTRADOR DE PARQUES.

ICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE
MITE:

CARRETERA METEPEC- SANTA MARIA NATIVITAS, KM. 7, CALIMAYA, ESTADO DE MEXICO.

“FONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CLAVE LADA:

01722

NUMERO(S):
4813121y 22

EXTENSION(ES):
403 y 404

REO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE
MITE O DE LA UNIDAD ADMINISTARTIVA DE
CRIPCION:

supervisioncepanaf@smagem.net

 SE
: BSERIE_ s ‘
COORDINACION GAVETA GRIS UBICADA
DEL PARQUE OFICIOS EN LA SALA DE JUNTAS
1513 ECOLOGICO RECIBIDOS 1 23 2019-2020 0.0023 DE LA SDYCPR EDIFICIO
ZACANGO "
ATENCION Y GAVETA GRIS UBICADA
GESTION DE ey EN LA SALA DE JUNTAS
1513 AREAS SGEIGlen 1 39 2019-2020 0.0039 DE LA SDYCPR EDIFICIO
NATURALES o
PROTEGIDAS
PROM%CION, GAVETA GRIS UBICADA
DIFUSION Y ASUNTOS EN LA SALA DE JUNTAS
Lo RELACIONES VARIOS ! o et & Btk DE LA SDYCPR EDIFICIO
PUBLICAS "o
1613 ASUNTOS OFICIOS GAVETA GRIS UBICADA
JURIDICOS RECIBIDOS EN LA SALA DE JUNTAS
1 37 2019-2020 0.0037 DE LA SDYCPR EDIFICIO
lfDlJ
PARQUE SALTO GAVETA GRIS UBICADA
DE CHIHUAHUA REPORTE EN LA SALA DE JUNTAS
2s.61 QUINCENAL L 68 2012-2020 0.0068 DE LA SDYCPR EDIFICIO
II'D"
PARQUE 1 GAVETA GRIS UBICADA
S ESTATAL MONTE REPORTE 68 e 0.0068 EN LA SALA DE JUNTAS
6. ALTO QUINCENAL DE LA SDYCPR EDIFICIO
ffDll
PARQUE GAVETA GRIS UBICADA
INSURGENTE REPORTE EN LA SALA DE JUNTAS
25.6.3 MIGUEL HIDALGO | QUINCENAL 1 105 2019-2020 0.0105 DE LA SDYCPR EDIFICIO
Y COSTILLA s "
PARQUE GAVETA GRIS UBICADA
SANTUARIO DE REPORTE EN LA SALA DE JUNTAS
2566 LA MARIPOSA QUINCENAL L 2019-2020 0.0055 DE LA SDYCPR EDIFICIO
MONARCA no
ELABORO FECHA DE ELABORACION
4t il / A
C. MARGARIT x(‘;ﬂr ?ﬁgez SOTO LIC. MARIA DEL EPAREDES ANDRADE 31/0CT/2020
RESPONSABLE DEL'ARCHIVO DE TRAMITE ENCARGADA DEZEPFARTAMENTO DE
SUPERVISON YATENEION DE PARQUES
RECREATIVOS




BEl AR CH A D TR e SUPERVISION Y ATENCION DE PARQUES RECREATIVOS.
NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL <
=t %E S R MARGARITA HERNANDEZ SOTO.
PUESTO NOMINAL DE LA O DEL
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: | APMINISTRADOR DE PARQUES.
.?gg‘,\lﬁ'é',o DE UBICACION DEL ARCHIVO DE | -/ poeTERA METEPEC- SANTA MARIA NATIVITAS, KM. 7, CALIMAYA, ESTADO DE MEXICO.
= 3 CLAVE LADA: NUMERQ(S): EXTENSION(ES):
TELEFONOQO DEL ARCHiVO DE TRAMITE: 01722 4813121y 22 403 v 404
CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE
TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTARTIVA | supervisioncepanaf@smagem.net
DE ADSCRIPCION:
"~ CODIGODE NOMBRE DE LA TOT, ier
CLAS[FiCAGlﬁN i Y/O _,__DE LA SERIEY/O | EXPEDIE TES 0 oGl
; SUBSERIE ] SUBSERIE e R i
PARQUE SIERRA GAVETA GRIS UBICADA
MORELOS REPORTE EN LA SALA DE JUNTAS
2562 QUINCENAL 1 82 2019-2020 0.0082 DE LA SDYCPR EDIFICIO
l'Df‘
PARQUE GAVETA GRIS UBICADA
HERMENEGILDO REPORTE EN LA SALA DE JUNTAS
258.7 GALEANA QUINCENAL 1 52 2019-2020 0.0052 DE LA SDYCPR EDIFICIO
"fo
PARQUE GAVETA GRIS UBICADA
NACIONAL REPORTE EN LA SALA DE JUNTAS
il NEVADO DE QUINCENAL . 5 Sakragad Q0031 DE LA SDYCPR EDIFICIO
TOLUCA "o
PARQUE CENTRO GAVETA GRIS UBICADA
CEREMONIAL REPORTE EN LA SALA DE JUNTAS
2564 MAZAHUA QUINCENAL 1 69 2019-2020 0.0069 DE LA SDYCPR EDIFICIO
"D“
PARQUE SIERRA GAVETA GRIS UBICADA
DE NANCHITITLA REPORTE EN LA SALA DE JUNTAS
25612 QUINCENAL 1 62 2019-2020 0.0062 DE LA SDYCPR EDIFICIO
JID"
PARGQUE SAN GAVETA GRIS UBICADA
SEBASTIAN DE REPORTE EN LA SALA DE JUNTAS
2569 LUVIANOS QUINCENAL 1 65 2019-2020 0.0065 DE LA SDYCPR EDIFICIO
"D"
PARQUE CENTRO GAVETA GRIS UBICADA
CEREMONIAL REPORTE EN LA SALA DE JUNTAS
2568 OTOMI QUINCENAL 1 23 ] 2019-2020 0.0093 DE LA SDYCPR EDIFICIO
lelf
ELABORG & / FECHA DE ELABORACION
C. MARGARITAHERNANDEZ SOTO LIC. MARIA DEL CARMBSPAREDES ANDRADE
RESPONSABLE DELMARCHIVO DE TRAMITE ENCARGADA PECDEPARTAMENTO DE 31/0CT/2020
SUPERVISONY'ATENCION DE PARQUES
RECREATIVOS

“




DEL ARCHIVO DE

TRAMITE:

“UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADCRIPCIGN

T SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-COMISION ESTATAL DE PARGUES T
NATURALES Y DE LA FAUNA

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE TRAMITE:

C. REBECASANCHEZ NUREZ

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL i
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

ANALISTA "“A”

TRAMITE:

DOMICILIO BE UBICACION DEL ARCHIVO DE

CARRETERA METEPEC-SANTA MARIA NATIVITAS, K.M. 7, CALIMAYA, ESTADO DE MEXICO

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CLAVE LADA:
722

NUMERO(S):
4.81.31.21

EXTENSION(ES):

302

CORREOQ ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE
TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
LEEADSCRIECIEE

finanzascepanafi@smagem.net

CODIGO DE | NOMBRE DE LA TOT, ' T METROS “UBICACION FISICA
CLASIFiCAQION SERIE Y/O mumamos - LINEALES :
SUB%EREE =R e . iR
DISPOSICIONES DOCUMENTOS 120 01/10/2019 0.013 ARCHIVO GENERAL DE |
3C1 JURIDICAS Y | DIRECCION AL 31/10/2020 LA CEPANAF, EDIFICIO |
ADMINISTRATIVAS | GENERAL DE LA “A" PLANTA BAJA .
EN MATERIA DE | CEPANAF :
ADMINISTRACION
CONSECUTIVO ARCHIVO GENERAL DE
gLéBBlRECC(ON % ot OV/10/2019 LA CEKANA% EDIFICIO
2 ; 0.082 “A” PLANTA BAJA !
ADMINISTRACION AL 31/10/2020 i
Y FINANZAS
CIRCULARES, ARCHIVO GENERAL DE
NOT?QS LA SEEANAF, EDIFICIO
INFORMATIVAS "An NTA BAJA
¢ 01/10/2019 ' ,
gtéBD!RECCiON 1 38 AL 31/10/2020 0.0038 .
ADMINISTRACION |
Y FINANZAS g
DOCUMENTOS ARCHIVO GENERAL DE |
DEPARTAMENTO 1 4 01/10/2019 ool LA CEPANAF, EDIFICIO |
DE  RECURSOS AL 31/10/2020 e “A” PLANTA BAJA
HUMANOS
DOCUMENTOS o ARCHIVO GENERAL DE
DEPARTAMENTO 1 25 1/10/2019 0.005 LA CEPANAF, EDIFICIO
DE  RECURSOS ~Al 31/10/2020 . “A”, PLANTA BAJA
MATERIALES A
ELAB?RG : FECHA DE ELABORACION
1
,"N 7
EZ NUNEZ LIC. CARLOS 2 §0RO MORENO GONZALEZ 3. RE-2020
RESPO SABI.. ] Ancﬂwo DE TRAMITE SUBDIREC ADM!NISTRA&!GNYFINANZAS O-NOVICMERE0R




FINANZAS

- CODIGODE | NOMBREDELA | D TOTALDE | | METROS UBICACION FISICA
CLASIFICACION | SEREY/G DOCUMENTOS | LINEALES _
TR | sUBSERIE o ‘ 1 j ik
ARCHIVO GENERAL DE
DEPARTAMENTOQ 7 40 01/10/2019 0.004 LA CEPANAF, EDIFICIO
DE CONTABILIDAD j AL 31/10/2020 X “A", PLANTA BAJA
Y FINANZAS
DOCUMENTQS ARCHIVO GENERAL DE
SUBDIRECCION DE LA CEPANAF, EDIFICIO
DESARROLLO Y ] 84 01/10/2019 0.0084 “A", PLANTA BAJA
CONTROL DE AL 31/10/2020 :
PARQUES
RECREATIVOS
DOCUMENTOS ARCHIVO GENEYEAL DE |
UNIDAD DE 1 21 01/10/2019 0.0021 LA CEPANAF, EDIFICIO |
TECNOLOGIAS DE AL 31/10/2020 ] “A”, PLANTA BAJA !
LA INFORMACION !
DOCUMENTQS ARCHIVO GENERAL DE
SUBDIRECCION DE LA CEPANAF, EDIFICIO
ATENCION . Y 1 170 01/10/2019 0.017 “A” PLANTA BAJA
GESTION DE AREAS AL 31/10/2020 i
NATURALES
PROTEGIDAS
DOCUMENTOS ARCHIVO GENERAL DE
UNIDAD DE LA CEPANAF, EDIFICIO
lNFORMACI_éN. 1 51 01/10/2019 0.0051 “A”, PLANTA BAJA
PLANEACION, AL 31/10/2020 3 |
PROGRAMACEON Y
EVALUACION
DOCUMENTOS Y ARCHIVO GENERAL. DE
SUBCOORDINACION 01/10/2019 LA CEPANAF, EDIFICIO
TECNiC.A Y DE 1 35 AL 31/10/2020 0.003% “A” PLANTA BAJA
MANEJD DE LA
FAUNA
NACIMIENTOS, ARCHIVQO GENERAL DE
BAJAS ik LA CEPANAF, EDIFICIO
EXCEDENTES DE 1 46 QIN0/2018 0.0046 “A” PLANTA BAJA
LOS PARQUES Y 1/10/2020 i
ZOOLOGICOS  DE - ;
LA CEPANAF el
ELABORO y APROBO FECHA DE ELABORACION
s -
-REBECA SANCHEZ NUNEZ LIC 0s AL © MORENO 03-NOVIEMBRE-2020
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE LEZ .
SUBDIR R DE ADMINISTRACION Y




NOMBRE DE LA m&fﬁéﬁ? :
SERIE Y/O UNEALES ik
SUBSERIE i : i i i

DOCUMENTOS ARCHIVO GENERAL DE

UNIDAD DE LA CEPANAF, EDIFICIO

PROMGUCION, . 7 01/10/2019 0.003] “A”, PLANTA BAJA

DIFUSION Y AL 31/10/2020 i

RELACIONES

PUBLICAS

DOCUMENTOS ARCHIVC GENERAL DE

CONTRALORIA 3 133 01/10/2019 0.0133 LA CEPANAF, EDIFICIO

INTERNA DE LA AL 31/10/2020 : “A” PLANTA BAJA

CEPANAF

DOCUMENTOS 01/10/2019 ARCHIVC GENERAL DE

SECRETARIA  DEL ] 57 AL 31/10/2020 0.0057 LA CEPANAF, EDIFICIO

MEDIO AMBIENTE “A” PLANTA BAJA

DOCUMENTOS ARCHIVO GENERAL DE

COORDINACION LA CEPANAF, EDIFICIO

ADMINISTRATIVA 2 261 01/10/2019 0.0261 “A” PLANTA BAJA

DE LA SECRETARIA AL 31/10/2020 ada

DEL MEDIO

AMBIENTE

DOCUMENTOS 01/10/2019 ARCHIVO GENERAL DE

SECRETARIA DE 1 74 AL 31/10/2020 0.0074 LA CEPANAF, EDIFICIO

FINANZAS “A”, PLANTA BAJA

DOCUMENTOS ARCHIV® GENERAL DE

DIRECCION 01/10,/2019 LA CEPANAF, EDIFICIO

GENERAL DE 1 85 AL 31/10/2020 0.008% “A” PLANTA BAJA

RECURSOS

MATERIALES

DOCUMENTOS 01/10/2019 . ARCHIVO GENERAL DE

SUTEYM 1 44 AL 31/10/2020 0.0044 LA CEPANAF, EDIFICIO
“A” PLANTA BAJA

DOCUMENTOS 01/10/2019 ARCHIVO GENERAL DE

VARIOS 1 78 AL /10/2020 0.0078 LA CEPANAF, EDIFICIO
“A" PLANTA BAJA

DOCUNMENTOS /10 /2019 ARCHIVO GENERAL DE

OBRAS 2 214 e 0 /2020 0.0214 LA CEPANAF, EDIFICIO

/ “A” PLANTA BAJA
FECHA DE ELABORACION
LIC. CARLO MOﬁENO GONZALEZ 03-NOVIEMBRE-2020

-¢TOR DE AnmmsmAcnéN
Y FINANZAS

SUBDIR




- CODIGO DE ~NOMEBRE DELA | RIPC TOTAL ~ METROS
CLASIFICACION |  SERIE Y/© L, ER IE Y/C ﬁmumsmms UNEALés ,
' i ‘ SUBSERIE SUBSERIE . . S Sl . i i
RENUNCIAS- 01/10/2019 ARCHIVO GENERAL DE
LICENCIAS 1 48 AL 171072020 0.0048 LA CEPANAF, EDIFICIO
_ . “A*, PLANTA BAJA
DOCUMENTOS 01/10/2019 ARCHIVO GENERAL DE
SECRETARIA DE 1 25 AL 31/10/2020 0.0025 LA CEPANAF, EDIFICIO
LA CONTRALORIA “A”, PLANTA BAJA
DOCUMENTOS ARCHIVO GENERAL DE
SOLICITUDES 01/10/2019 LA CEPANAF, EDIFICIO |
PARA QOTORGAR 1 27 AL 31/10/2020 0.0027 "A”, PLANTA BAJA !
CONCESIONES EN ;
LOS PARQUES .
DOCUMENTOS 01/10/2019 ARCHIVO GENERAL DE |
GNP-METLIFE 1 22 AL 31/10/2020 0.0022 LA CEPANAF, EDIFICIO |
“A" PLANTA BAJA
DOCUMENTOS 01/10/2019 ARCHIVO GENERAL DE |
UNIDAD JURIDICA 1 47 AL 31/10/2020 0.0047 LA CEPANAF, EDIFICIO
DE LA ‘CEPANAF “A" PLANTA BAJA
SOLICITUDES ARCHIVO GENERAL DE | |
PARA : 01/10/2019 LA CEPANAF, EDIFICIO |
ADQUISICION DE 1 15 AL 311072020 0.0015 "A" PLANTA BAJA
EXCEDENTES DE
LA CEPANAF
CONCESIONARIOS ARCHIVO GENERAL DE
ZOOLOGICO 1 18 Af‘sﬂ}%ﬁgg’zo 0.0018 LA CEPANAF, EDIFICIO
ZACANGO _ “A” PLANTA BAJA
3C.2 PRESUPUESTO PRESUPUESTO 01/10/2019 ARCHIVO GENERAL DE |
DE EGRESOS AUTORIZADO ] 12 AL 311072020 0.0012 LA CEPANAF, EDIFICIO |
ANUAL CEPANAF 2020 “A”, PLANTA BAJA .
3C.6 CUMPLIMIENTO | DESPACHO ARCHIVO GENERAL DE |
DE ILAS | LICONA LA CEPANAF, EDIFICIO |
MEDIDAS Y | SALGADO Y 1 25 01/10/2019 6.0035 “A" PLANTA BAJA ;
DISPOSITIVOS ASOCIADOS, S.C. AL 31/10/2020 + f
DE SEGURIDAD
Y VIGILANCIA
ORGANO ARCHIVO GENERAL DE
SUPERIOR  DE bt LA CEPANAF, EDIFICIO
FISCALIZACION 1 37 1/2020 0.0037 “A" PLANTA BAJA
DEL ESTADO DE
ot MEXICO -
APROBO FECHA DE ELABORACION
;;/
INEZ LIC, CARLOS ALK {ENO GONZALEZ
RESPORSA E DEL. ARCH!VO DE TRAMITE SUBDIREET ADMINISTRACION 0%=-NOVIEMBRE-2020
YFINANZAS




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADCRIPCION DEL ARCHIVO

Comision Estatal de Parques Naturales y de la Fauna

DE TRAMITE:
NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE: Juan Manuel Herndndez Chivez
PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL Analista D
ARCHIVO DE TRAMITE:
DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Carretera Metepec Sta. Maria Nativitas Km 7 Calimaya Estado de México
CLAVE LADA: NUMEROQ(S): EXTENSION(ES):
TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: 722 4813122 305-306

CORREO ELECTRONICO DEL ARCIIVO DE TRAMITE O DE
LA UNIDAD ADMINISTARTIVA DE ADSCRIPCION:

rmateriales@smagem.net

Disposiciones Juridicas | Registros y Controles Edificio A Planta Baja Archivo de
4C.1 y Administrativas en Concentracion
4C.3 Materia de

Adquisiciones y

Contratacifn de

Servicios

Disposiciones Juridicas | Registros y Contreles 23 1511 2020 0.1551 Edificio A Planta Baja Archive de
4C.1 y Administrativas en Concentracion
4C.3 Materia de

Adquisiciones y

Confratacion de

Servicigs
4C.6 Sistema Integral de Reporte de Fauna Alfas i 80 2019 0.008 Edificio A Planta Baja Archivo de

Control Patrimonial Bajas Donaciones Concentracién

Necropsias

4C.6 Sistema Integral de Reporte de Fauna 2 288 2020 0.034 Edificio A Planta Baja Archive de

Control Patrimonial Altas Bajas Donaciones Concentracion

Necropsias

Programa Anual de Adquisiciones 24 1986 2019 01986 Edificio A Planta Baja Archivo de
4C.9 Adquisiciones de Concentracion
4C.9.2 Bienes y Contratacién

de Servicios

Programa Anual de Adquisiciones 19 1689 2020 0.1689 Edificio A Planta Baja Archivo de
4C.9 Adquisiciones de Concentracion
4C.9.2 Bienes y Contrataciin

de Servicios
4C.13 Control de Parque | Salida de Comisién de 2 2019 0.718 Edificio A Planta Baja Archivo de

Vehicular Vehiculos ; Concentracién
4C,13 Con‘trol de Parque Salida.de Comisién de 5 2020 0.1276 Edifico A Plal.ltﬂ Baja de Archivo

Vehlcular[\ ehicylos de Concentracién

FECHA DE ELABORACION
04-noviembre-2020
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE




%

" UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION

i 1a €

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES — ALMACEN GENERAL

DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL

ARCHIVO DE TRAMITE: ING. GABRIELA VELAZCO MIRANDA

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE

DEL ARCHIVO DE TRAMITE: JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE
TRAMITE: OFICINA DEL ALMACEN GENERAL

CARRETERA METEPEC-SANTA MARIA NATIVITAS KM.7 CALIMAYA, MEXICO

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CLAVE LADA: NUMERO(S):
722 4813121, Y 4813122

EXTENSION(ES):
306

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE
TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTARTIVA
| DE ADSCRIPCION:

4C.1 Disposiciones Juridicas

Administrativas en
Materia de

Administracién y
Finanzas.

almacengeneral@yahoo.com

1 35 NOV. 2019/0CT-2020

4C.1 Disposiciones Juridicas Circulares

Administrativas en
Materia de
Administracion y
Finanzas.

1 6 NOV. 2019/0CT-2020

0.0006

4C7 Entradas y Salidas de Entradas de Almacén 1 895 NOV. 2019/0CT-2020

Bienes y Materiales

0.0895

4C.7 Entradas y Salidas de Salidas de Almacén 1 849 NOV. 2019/0CT-2020

Bienes y Materiales

0.0849

4C.7 Entradas y Salidas de Entradas de Bienes en 1 18 NOV. 2019/0CT-2020

Bienes y Materiales Custodia

0.0018

4C.7 Entradas y Salidas de Salidas de Bienes en 1 4 ’ _NOV. 2019/0CT-2020

Bienes y Materiales Custodia

0.0004

ELABORO

ANANA

C. ES TARANGO MERCADO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE JEFE DEL DEPARTA

ING. GABRIETA-VELAZCO MIRANDA
'TO DE RECURSOS

FECHA DE ELABORACION

31/0CTUBRE/2020




ARCHIVO DE TRAMITE:

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADCRIPCION DEL

Departamento de Recursos Humanos

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE:

C. Marivel Atanacio Rogel

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE TRAMITE:

Secretaria “C”

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Carretera Metepec-Santa Ma. Nativitas Km. 7, Calimaya, Estado de México

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CLAVE LADA: NUMERO(S):
722 4813121, 4813122

EXTENSION(ES):

308

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE
LA UNIDAD ADMINISTARTIVA

i

1Cc.1 Disposiciones y os
administrativas en | con la Secretaria de Archivo general de la CEPANAF,
materia de control y | la  Contraloria y 01-nov/2019 al 31- Edificio A, planta baja
o p 5 244 0.0244
evaluacion Organo Interno de oct/2020
Control
163 Audltor!as Y | ol Is Archivo general de la CEPANAF,
evaluaciones efectuadas al 1 28 { 01-nov/2019 al 31- 0.0028 Edificio A, planta baja
Departamento de oct/2020 i +P )
Recursos Humanos 1‘,
3 N . ! P
1C.6 Organos Colegiados Comité _Control Y \ 01-nov/2019 al 31- Archwo‘gefneral dela CEP.ANAF 5
Desempefio de 1 0ct/2020 0.0003 Edificio A, planta baja
COCoDl

ELABORO

C. Marivel Atanacio Rogel
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Lic. Maria del Carmen Pacheco Mondragén
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOQOS

FECHA DE ELABORACION

31 de octubre 2020




2C.1 Unidad de | Asuntos relacionados
Informacidn, con la UIPPE Archivo general de la CEPANAF,
Planeacion_,' 2 216 01-nov/2019 al 31- 0.0216 Edificio A, planta baja
Programacion ¥ oct/2020
Evaluacién
2C.1.1 Secretaria del Medio | Asuntos relacionados
Ambiente con la Coordinacién Archivo general de la CEPANAF,
Administrativa de la 2 585 G1:nay/ 20 rdal 30 0.0585 Edificio A, planta baja |
J A oct/2020
Secretaria del Medio
Ambiente
2C.1.2 Direccién General Asuntos relaczonac.!?s Archivo general de la CEPANAF ,
con la Direccién 1 32 01-nov/2019 al 31- 0.0032 T
General de la oct/2020 ' P .
CEPANAF
2C.2.3 Sistema de Accesu?‘a Inf?r_mac[on ) de Archivo general de la CEPANAF,,
la Informacidn | solicitud a través del 1 40 01-nov/2019 al 31- 0.0040 Edificio A, nlanta baia
Mexiquense sistema SAIMEX 0ct/2020 . - )
(SAIMEX)
2C.3.2 Comité : de _ Asuntos relacnf)nados 01-nov/2019 al 31- Archwo_ge!'leral de la CEP_ANAF i
Transparencia con el Comité de 1 ! 5 0.0005 Edificio A, planta baja
X ] oct/2020
| Transparencia
2C3.3 Comite 'de Etica y Inforfnacton | Archivo general de la CEPANAF ,
Prevencion de | relacionada con el 2 01-nov/2019 al 31- 0.0026 Edlficko A. plants bala
Conflicto de | Comité de Etica oct/2020 i + P I
Intereses
2C.6.2 O'rgar?o ?upenor de | Asuntos relacionados | | Archivo general de la CEPANAF, |
Fiscalizacidn del { con el OSFEM 3 01-nov/2019 al 31- i -
| Estado de México oct/2020 : + P )
(OSFEM) :
ELABORO FECHA DE ELABORACION
C. Marivel Atanacio Rogel Lic. Maria del Carmen Pacheco Mondragén 31 de octubre 2020
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS




4C.1

Disposiciones

Juridicas Yy
Administrativas  en
materia de
administracidn v

Finanzas

Disposiciones

Juridicas yb
Administrativas en
Materia de
Adquisiciones y
Contratacion de

Servicios

Disposiciones

con la Subdireccidn
de Administracién y
Finanzas

Asuntos relacionados
con el Departamento
de Recursos
Materiales

Asuntos relacionados

Asuntos relacionados

01-nov/2019 al 31-
oct/2020

01-nov/2019 al 31-
oct/2020

Archivo general de la CEPANAF,
Edificio A, planta baja
0.0103

Archivo general de la CEPANAF,
0.0004 Edificio A, planta baja

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Juridicas y | con el Departamento
Administrativas en | de Recursos Archivo general de la CEPANAF,
Materia de | Humanos 25 1,334 O fiaw/atigalzL, 0.1334 Edificio A, planta baja
oct/2020
Desarrollo v
Administracién  de
Personal
5C.3 Pago de ndmina Pago de ndémina . s 01-nov/2019 al 31- el Archu;ziﬁi;:f;al c:srl]:aclf:.:NAF 5
0ct/2020 ' iy )
5C.5.1 Altas Altas de personal 3 % 01-nov/2019 al 31- A Archl;:iziirf‘r:l c::rI‘:aC::'i;NAF ;
oct/2020 : 4 )
5C.10 Programas de | Constancias de IMSS
Capacitacion yly cursos de Archivo general de la CEPANAF,
Adiestramiento  de | capacitacién  del 2 H:pou/2013 41 31 0.0098 Edificio A, planta baja
; oct/2020
Personal Instituto de
Profesionalizacién
‘ = D 2
5C.11 Pro.grama de Servicio ocu'mentos Archivo general de la CEPANAF,,
Social relacionados con 2 01-nov/2019 al 31- 0.0535 Edificio A, planta baja
prestadores de oct/2020 ' wlt
servicio social
ELABORO FECHA DE ELABORACION
C. Marivel Lic. Maria del Carmen Pacheco Mondragén 31 de octubre 2020

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS




CBDIGO D UBICACIONFiSICA
cmsmmaém ST
5C.12 Rol de vacaciones Vacaciones del
personal del ) 178 Archivo general de la CEPANAF ,
Departamento de 01-nov/2019 al 31- 0.0178 Edificio A, planta baja
Recursos Humanos
5C.13 Plataforma de | Pagos ISSEMYM
Rerudadian & | 1ERiakIA) 01-nov/2019 al 31- Archivo general de la CEPANAF
fmiEdion o oct/2020 i Edificio A, planta baja
Seguridad Social del 1 16 .
ISSEMYM (PRISMA)
5C.16 Pagos por concepto | Pago de prestaciones
e y shiclos, 1 5 - _105 il Archivo general de la CEPANAF ,
prestacionas y-tras. | gdhiicos 14 L 01-nov/2019 al 31- 0.0718 Edificio A, planta baja
disposiciones
: oct/2020
el . normativas
C.16.2 Depdsitos a cuentas | Comprobacién de
bancarias que | némina, solicitud y i
sopt.:nrt?n el pago de mod?ﬁcacién‘ . de 3 128 01-nov/2019 al 31- 0.128 Arch|;:izs:ir:;a'lsll:r::ac:;,:NAF !
la némina nédmina y solicitud de
e oct/2020
cheques de némina
5C.16.4 Pla.go .de sueldos por Ofif:ios de fondo de Archivo general de la CEPANAF ,
finiquito retiro y pago de 4 98 01-nov/2019 al 31- 0.0098 Edificio A, planta baja
finiquitos octf2020 i
5C.18 Relacién laboral con | Asuntos relacionados
el Sindicato Unico de | con el SUTEYM
Trabajadotes g6 Jos Archivo general de la CEPANAF,
Posires, Niunlcipks & 3 50 01-nov/2019 al 31- D:030 Edificio A, planta baja
Instituciones 0ct/2020
Descentralizadas del
Estado de México ~
5C.21 Gafete-credencial de | Oficios de solicitud 3 \\41 01-nov/2019 al 31- 0.0041 Archivo general de la CEPANAF,
identificacidn de gafete-credencial oct/2020 i Edificio A, planta baja
5C.28 Expediente Unico de | Expedientes de los :
Personal servidores publicos 337 1§;§ 2 01-nov/2019 al 31- 1.3252 Archlvo.g_e‘neral della CEP.ANAF’
de la Comisién oct/2020 EiRicic &, planta liaja
5C.30 Seguro de ahorro | Seguro Institucional 2 01-nov/2019 al 31- 0.0040 Archivo general de la CEPANAF,
voluntario y de ahorro oct/2020 i Edificio A, planta baja

ELABORO

C. Marivel Atanacio Rogel

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

S5

Lic. Maria del Carmen Pacheco Mondragén
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

FECHA DE ELABORACION

31 de octubre 2020




Altas de personal

01-nov/2019 al 31-

Archivo general de la CEPANAF ,

Altas
2 - oct/2020 0.0033 Edificio A, planta baja
5C.5.2 Bajas Bajas de personal 5 23 01-nov/2019 al 31- 0.0023 Archivo general de la CEPANAF,
oct/2020 § Edificio A, planta baja
5C.5.3 Promociones Promaciones de ) 12 01-nov/2019 al 31- 0.0012 Archivo general de la CEPANAF,
personal oct/2020 i Edificio A, planta baja
AGa g?:lrs::?il;zién s g:::::)csién ::l 2 37 01-nov/2019 al 31- 0.0037 Archivo general de la CEPANAF,
oct/2020 Edificio A, planta baja
perscnal
5C.5.6 Licencias Incapacidades de 3 171 01-nov/2019 al 31- 0.0171 Archivo general de la CEPANAF,
personal oct/2020 J Edificio A, planta baja
5C.5.7 Horarios especiales Oficios de cambio de 2 28 01-nov/2019 al 31- 0.0028 Archivo general de la CEPANAF,
horario oct/2020 i Edificio A, planta baja
5C.7 Registro y controles | Oficios, circulares y
de asistencia y | reportes de registro "
puntualidad del | de asistencia vy 20 4,837 0.4837 Archwo.ge.neral decla CEP.ANAF i
i el puntualidad ] 01-nov/2019 al 31- Edificio A, planta baja
oct/2020
personal
5C.8 Sanciones Descuentos por
administrativas y | faltas de puntualidad
2':::;::535 el :andl(;'n::lftencna ¥ 4 63 0.0063 Archivo‘g.ef‘leral de la CEPANAF,
oficiasila sandlbpis 01-nov/2019 al 31- Edificio A, planta baja
oct/2020
5C.9 Fondo de retiro para | Reporte de
Organismos concentrado del
Auxiliares (FROA) fondo de retiro sifroa
2019-2020, 5 01-nov/2019 al 31- 0.0036 Archivo general de la CEPANAF ,
transferencia de oct/2020 i Edificio A, planta baja
pagos del froa

ELABORO

C. Marivel Atanacio Rogel
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Lic. Maria del Carmen Pacheco Mondragon
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

FECHA DE ELABORACION

31 de octubre 2020




i

Disposiciones Asuntos relacionados
materia de recursos | con el Departamento
financieros y | de Contabilidad vy
contabilidad Finanzas
gubernamental

Archivo general de la CEPANAF ,
Edificio A, planta baja

Asuntos relacionados

01-nov/2019 al 31- Archivo general de la CEPANAF,

(ot g M oct/2020 . Edificio A, planta baja

Jrfdica

Asuntos relacionados
con el Departamento
de Supervision y
Atenciagn de Parques
Recreativos

01-nov/2019 al 31- Archivo general de la CEPANAF ,
oct/2020 i Edificio A, planta baja

Mate d:czs:asitencla 01-nov/2019 al 31- Archivo general de la CEPANAF,
1 42 0ct/2020 0.0042 Edificio A, planta baja
15.3.3 Parque Sierra Listas de asistencia .
Morelos del Parque Sierra 2 602 01-nov/2019 al 31- 0.0602 Arcm;:ifii?:fl t::;:ac::; DSy
Morelos i oct/2020 ’ P g
15.3.4 Pargque Insurgente Listas de asistencia
Miguel Hidalgo y del Parque Archivo general de la CEPANAF,
Costilla Insurgente  Miguel 2 Gleno 2bisial 3l 0.0312 Edificio A, planta baja
! octf2020
Hidalgo
15.3.5 Parque C.C. Mazahua | Listas de asistencia \
del Parque CC. ' e 01-nov/2019 al 31- 5 5 Ar‘“'::igi;f:" "'I:r':ac::_‘:””'
Mazahua : oct/2020 j iR ’
ELABORO APROB( FECHA DE ELABORACION
C. Marivel Atanacio Rogel Lic. Maria del Carmen Pacheco Mondragén 31 de octubre 2020
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS




e AT

LTy Sl A S

Parque Sanuario de asstci . = g
la Mariposa Monarca | del Parque Mariposa 2 193 e e 0.0193 Archwo_ge{neral e CEP.ANAF'
oct/2020 Edificio A, planta baja
Monarca
15.3.8 Pargue Listas de asistencia
Hermenegildo del parque ’ 582 01-nov/2019 al 31- 0.0582 Archivo general de la CEPANAF,
Galeana Hermenegildo oct/2020 ; Edificio A, planta baja
Galeana
.3, .C: i Li d i i ;
1539 RepqusCiftanl | Hetas de seisiendia 01-nov/2019 al 31- Archivo general de la CEPANAF ,
del Parque C.C. 2 677 0.0677 Ty ¥
i oct/2020 Edificio A, planta baja
Otomi
il Pafque San Pl il 01-nov/2019 al 31- Archivo general de la CEPANAF,
Sebastian Luvianos del Parque san 2 294 0.0294 Ay »
g oct/2020 Edificio A, planta baja
Sebastian Luvianos
18.3.11 Parque Nacional Listas de asistencia 01-nov/2019 al 31- Archivo general de la CEPANAF ,
Nevado de Toluca del Parque Nevado 2 299 0.0299 Gans .
oct/2020 Edificio A, planta baja
de Toluca
LhRLE Parqm.a sl 35t de Listes fe mebtandls 01-nov/2019 al 31- Archivo general de la CEPANAF,
Chihuahua del Parque el Salto 2 295 0ct/2020 0.0295 EdificiaA. plaits haks
de Chihuahua i .
bl e Slfarra ek L as_mtenma 01-nov/2019 al 31- Archivo general de |la CEPANAF,
Nanchittla del Parque Sierra de 2 598 0.0598 2= 3
o oct/2020 Edificio A, planta baja
Nanchititla
3. i i i
e Parque Estatal Lstas de- asistencly 01-nov/2019 al 31- Archivo general de la CEPANAF ,
Monte Alto del Parque Estatal 2 552 0.0522 Erdre .
SoRtaRIe octf2020 Edificio A, planta baja

Asuntos relacionados

C. Marivel

Atencién y Gestidn
de Areas Naturales con la Subdireccion 1 : 01-nov/2019 al 31- 0.0009 Archivo general de la CEPANAF,
Protegidas de  Atencién vy X oct/2020 i Edificio A, planta baja
Gestién de ANP
ELABORO APR FECHA DE ELABORACION

Atanacio Rogel
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Lic. Maria del Carmen P h-eco Mondragon
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

31 de octubre 2020




cen el Parque
Ecolégico Zacango

Asuntos relacionados

01-nov/2019 al 31-
oct/2020

Archivo general de la CEPANAF,
Edificio A, planta baja

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Lic. Maria del Carmen Pacheco Mondragdn
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

FECHA DE ELABORACION

31 de octubre 2020




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADCRIPCION

DEL ARCHIVO DE TRAMITE;

SUBDIRECCION DE ATENCION Y GESTION DE AREAS NATURALES PROTEGIDAS

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL

ARCHIVO DE TRAMITE:

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

LIC. CARCLINA NERI PENA

GUARDIA DE ZOOLOGICO

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE

TRAMITE:

CARRETERA METEPEC — SANTA MARIA NATIVITAS KM. 7, CALIMAYA, ESTADO DE MEXICO.

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CLAVE LADA:
01 (722)

NUMERO(S):
4813121y4813122

EXTENSION(ES):
202

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE
TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTARTIVA
DE ADSCRIPCION:

anpscepanaf@smagem.net

L | UBICACION FiSICA
___ SUBSERIE , e
Planteamientos  de
Conservacion, Planes, Programas y
1P;ra:ecu:l«;ail‘,_ Proyec_tos;] el ANAQUELDELA
58.1 el e 03 106 Nov-2019/0ct-2020 0.0106 SUBDIRECCION DE AREAS
Sustentable de los Sustentabilidad de NATURALES FROTEGIDAS.
Recursos Naturales. | los Recursos
Naturales.
| Documentos
| relacionados a las
})is[}g:\siciunes i dec!ar:atm;iiaf, a;i ANAQUEL DE LA
58.3 s | e f"‘ pe .;‘“j""‘ s 32 1709 Nov-2019/0ct-2020 0.1709 SUBDIRECCION DE AREAS
I!ll.[llS‘fa vas cn ' mnconiormiaa B'S NATURALES PROTEGIDAS.
la Materia. l sobre las  Areas
} Naturales
| Protegidas.
i
1
: /]
e A E AB%W AW : FECHA DE ELABORACION
LIC. CAROLINA Ni MTRA. GABRIE OCINO VEL. ‘ UEZ
31 DE OCTUBRE DE 2020
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE SUBDIRECTORA DE ATENCION
Y GESTION DE ANP'S




E?CD}?II\?OAI]))EMIHIIIAS;&‘&?WA DE ADSCRIPCION DEL Departamento de Conservacion y Restauracion de Areas Naturales Protegidas,
NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO . ey
DE TRAMITE: Alejandro Vilchis Lara
PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL Asialitti A
ARCHIVO DE TRAMITE: Hpsipts AUxIEAE
it UBICACION DEL ARCHIVO DE | (. oiors Metepec-Santa Maria Nativitas Km 7, C.P. 52200, Calimaya, Estado de México.
; ; CLAVE LADA: NUMERO(): EXTENSION(ES):
TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: 01 (722) 4813121 4813122 207
CORREQ ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE
O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE | departamento.conservacion@gmail.com
ADSCRIPCION:
B T e T R
SI{RiE ’YKJ SUB&ERIE g SUBSERIE I EXPEDIENTES DOCUMENTOS | i LINEALES | Lt e s S
i Documentacion relacionada a la
Estudios de Creacion de Areas | Creacion y 01/11/2019 al
L Naturales Protegidas 2019, Gestion de un Area Natural e s 31/10/2020 B0108
Protegida,
A la fecha las diversas Areas
s Naturales Protegidas presentan
6S.4 g:?l?:gi:;lgruted?das lza[:lg Areas deterioro debido a las actividades 05 610 0;‘;%,113235;; L 0.0610
& . antropogénicas, principalmente el
cambio de uso de suelo.
Con base a las peticiones o el interés
; per parte de la cindadania se Esta ubicado en la Gaveta del
65.5 i 7o do jureas Natwrales | eqlizan los diversos estudios con el o1 2 s o 00022 | Departamenta de Conservacion
Inieg g objetivo de valorar si es factible a ¥ Restauracion de  Areas
establecer nuevas ANP's. Naturales Protegidas.
Dentro de las ANP’s se desarrollan
i ; actividades  de  restauracion,
68.7 ﬁcg“?:; d:‘s ]?es‘grgltl:a?;lzseznmlgs conservacion y aprovechamiento 02 261 0;11{,}:}2/2(1)3; I 0.0261
eabll Bttt o * | con la finalidad de aprovechar los E
recursos naturales.
Exnierciin, Conservacion, Acciones establecidas por el
Restauracion y Aprovechamlento | o o000 4o Manejo de cada una 01/11/2019 al
65.8 Sustentable de los Recursos 1as ANP” b del 02 225 12020 0.0225
Naturales en las Areas Naturales gelny 5 PACRCL MUE 10,06 T8 10
Protegidas 2019 recursos inmersos en las mismas.
o FECHA DE ELABORACION
4 G TLCHIS LARA
RESPONSABLE DETA V() DEL DEPARTAMENTO DE CONSERVACION 31 DE OCTUBRE DE 2020
Y REST AURACION DE AREAS NATURALES PROTEGIDAS




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADCRIPCION
DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

e A

DEPARTAMENTO DE DICTAMINACION Y ANALISIS CARTOGRAFICOS

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE TRAMITE:

C. LAURA ESQUIVEL LOPEZ

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

AUXILIAR DE ADMINISTRACION

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE
TRAMITE:

CARRETERA METEPEC — SANTA MARIA NATIVITAS KM. 7, CALIMAYA ESTADO DE MEXICO.

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CLAVE LADA:
01 722

NUMERO(S):
4-81-31-22

EXTENSION(ES):
405

CORREQ ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE
TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTARTIVA
DE ADSCRIPCION:

dictamenes.cepanafi@gmail.com

F ON ANAQUEL DE LA
128.1 GEOGRAFICA DE 28 510 2019-2020 0.0510 SUBDIRECCION DE AREAS
AREAS NATURALES PROTEGIDAS.
NATURALES
PROTEGIDAS
128.2 PREDIOS
128.2.2 DICTAMINACION | IDENTIFICACION ANAQUEL DE LA
DE PREDIOS 355 20,448 2019-2020 2,0448 SUBDIRECCION DE AREAS
NATURALES PROTEGIDAS.
{2020)
APROBO FECHA DE ELABORACION
JEFA DEL DEPARTAMENTO




| UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADCRIPCION -
DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Departamento de Restauracion y Fomento Forestal

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE TRAMITE:

C. Rosalina Davila Villalva

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Aux. Mtto General

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE
TRAMITE:

Carretera Metepec-Santa Ma. Nativitas Km. 7 , Calimaya, Estado de México

g CLAVE LADA:
TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: 722

NUMERO(S):
4813121, 4813122

EXTENSION(ES):
208

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE
TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTARTIVA
| DE ADSCRIPCION: _____

forestalcepanafi@gmail.com.

118 Restauracién y Notas informativas 02 88 -l 1{-12019 .0088
Fomento Forestal 31-10-2020
118.9 e
1184 Circulares 01 3 s 0003 *
31-12-2019
GAVYETA UBICADA EN
Informes 01-11-2019 DEPARTAMENTO DE
115.9 Oficios SAGANP 01 61 al o061 RESTAURACION X
31-10-2020 FOMENTO FORESTAL
01-11-2019
118.9 Direccion General 03 280 al 0280
31-10-2020
Saneamiento
Plagas y Forestal Parque 01-11-2019
118.8 enfermedades Estatal 01 18 al 0018
Hermenegildo 31-12-2019
Galena
ELABORO o APROBO FECHA DE ELABORACION
, o BIOL. CL: AEDA
C. Rosalina Davila Villalva .
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
D A
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE ‘R—E‘S'f AURACION Y FOMENTO FORESTAL 31 DE OCTUBRE DE 2020




" 01-11-2019
118.9 Informes f‘;"“p““d"“c'“ 01 11 al 0011
ST 31-10-2019
01-11-2019
118.9 Minutas 01 41 al 0041
31-10-2020
Plagas y Saneamiento
enfermedades Forestal Parque
1153 Estatal Monte Alto, o1 154 g 0154
Valle de Bravo,
Estado de México
Minutas de Trabajo GAVETA UBICADA EN
Sancamiento 15-01-2020 DEPARTAMENTO DE
e Korestal Pardue i 145 14-08-2020 DEag RESTAURACION Y
Estatal Monte Alto. FOMENTOQO FORESTAL
Subdireccidén de
Desarrollo y Control 15-01-2020
Had Informes de Parques ¢l L 31-10-2020 Ll
Recreativos
Unidad de Asuntos
118.9 Juridicos e Igualdad 01 29 0?'23?353 .0029
de Género 3114
Organo Interno de 27-01-2020
i Control e 11 31-10-2020
1189 v 01 33 2019 0033
Subdireccion de
S ix 13-01-2020
118.9 éﬁ:‘:{lg:ls:racmn y 01 34 31-10-2020 0034
ELABORO ' APROB(')_\ FECHA DE ELABORACION
& 1
ol < y CLeeat ; ‘
4vila Villalva BIOL IA ESMERALDA HERNANDEZ OLMOS

C. Rdsal

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

EPARTAMENTO DE RESTAURACION
Y FOMENTO FORESTAL

31 DE OCTUBRE DE 2020




"UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADCRIPCION
DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD Y FINANZAS

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE TRAMITE:

MARIA DEL CONSUELO HERNANDEZ MEDINA

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL .
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

ANALISTA D

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE
TRAMITE:

CARRETERA METEPEC-SANTA MARIA NATIVITAS KM.7 CALIMAYA, ESTADO DE MEXICO

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CLAVE LADA:
722

NUMERQC(S):
4813122

EXTENSION (ES):
303, 304

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE
TRAMITE O DE LA UNIDAD
| ADMINISTARTIVA DE ADSCRIPCION:

cepanafinanzas@gmail.com

= ep.
Cﬁ’ggﬂg’a 4 845 2019-2020 0.0845 de Contabilidad y
Finanzas
6C.3 Presupuesto Anteproyecto de Oficinas del Departamento
anual de ingresos Presupuesto de 2 100 2019-2020 0.0029 de Contabilidad y
Yy egresos Egresos Finanzas
6C.3 Presupuesto 1087 Oficinas del Departamento
anual de Ingresos SIPREP 12 2019-2020 0.1087 de Contabilidad y
y Egresos Finanzas
6C.4 Estados Estados Oficinas del Departamento
Financieros Financieros 2019- 12 2090 2019-2020 0.0209 de Contabilidad y
2020 Finanzas
6C.5 Transferencias,
Ampliaciones, Suficiencias Oficinas del
Reducciones y Presupuestales 6 403 2019-2020 0.0403 Departamento de
Modificacién de Contabilidad y Finanzas
partidas
6C.21 Registro ¥ Oficinas del Dg;laadrtcaimento
Control de Pélizas de de Contabilidad y
Polizas de Egresos 26 9619 2019-2020 0.9619 Finanzas
Egresos
6C.22 Registro v Oficinas del Departamento
Control de Pélizas de de Contabilidad v
Polizas de Ingresos 12 9130 2019-2020 0.9130 Finanzas
Ingresos
6C.27 Conciliaciones T Oficinas del Departamento
Bancarias SolclE e 12 1,068 2019-2020 0.1068 de Contabilidad y
Finanzas
ELABORO f /ﬂ ( g& : FECHA DE ELABORACION
G
MARIA DEL O HERNANDEZ MEDINA L.C. AZUCENA DAVILA MORENO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE JEFE DEL DEPARTAMENTO DE 31-OCTUBRE-2020
CONTABILIDAD Y FINANZAS




Disposiciones en Oficinas del Departamento
Materia de de Contabilidad y
Recursos Contaduria Finanzas
Financieros v Gubernamental 2 19 2019-2020 0.0019
Contabilidad
Gubernamental
6C.3 Presupuesto Presupuesto Oficinas del Departamento
anual de ingresos autorizado 2 N 2019-2020 0.00M de Contabilidad y
Y egresos Finanzas
6C.5 Transferencias, Oficinas del Departamento
Ampliaciones, Suficiencias de Contabilidad y
Reducciones y Presupuestales 6 403 2019-2020 0.0403 Finanzas
Modificacién de
partidas
6C.9 Ingresos Correspondencia Oficinas del Departamento
autogenerados y recibida ge la de antabilidad Y
recaudados en Subdireccién de inanzas
los pargues y Desarrollo y 3 48 2019-2019 0.0048
zooldgicos Control de
Pargues y Z0o0s.
6C.9 Ingresos Correspondencia Oficinas del Departamento
autogenerados recibida del de Contabilidad y
recaudados en Parque Ecoldgico 2 59 2019-2020 0.0059 Finanzas
los Parques y Zacango
Zoolégicos
6C.14.3 Mecanismos de Actas Oficinas del Departamento
Control circunstanciadas 1 5 2019 0.0005 de Contabilidad y
Tramitar ingresos de Boletos Finanzas
6C.15 Suministro, Asignacidn de Oficinas del Departamento
registro y control Fendo Fijo y de Contabilidad v
de los recursos morralla 4 47 2019 0.0047 Finanzas
financieros
6C.16.2 Movimientos Ampliaciches Oficinas del Departamento
presupuestales presupuestales 131 0.0131 de Contabilidad y
Ampliaciones 2 2019-2020 Finanzas
6C.23 Pdlizas de Diario Pdlizas de Diario Oficinas del Departamento
12 3430 2019-2020 0.343 de Contabilidad y
Finanzas
ELABORO FECHA DE ELABORACION
’ rj;,‘" :
MARIA DEL CONSUE ERNANDEZ IZEDINA L.ll(r:si: AEZDELEIID‘Q: ggﬂ-:En?gEglEO
RESPONSABLE D ARCHIVO DE TRAMITE = -
CONTABILIDAD Y FINANZAS PIEOGIURNE2P=0




=

tamento

ontrol de Listado de i : Oficinas del Depar

cheques cheques 2 64 2019-2020 0.0064 de Contabilidad y
entregados Finanzas
ZC1 Dispo§ic‘ion‘e.5 en , Oficinas del Departamento
materia Juridicay | Asuntos Jurfdicos 2 33 2019-2020 0.0033 Lol
ELABORO APROBO FECHA DE ELABORACION
MARIA DEL CONS HERNANDEZ MEDINA Li%}: éZ#EiEgétp gﬁ}’:—:E’;ggE:EO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE = o
CONTABILIDAD Y FINANZAS SrOCTURRE20209




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADCRIPCION DEL ARCHIVO

DE TRAMITE: DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS DE INVERSION

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE :

TRAMITE: JOSE ANTONIO MORA TELLO

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL LIDER “B” DE PROYECTO

ARCHIVO DE TRAMITE:

DOMICILIOC DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Carretera Metepec Sta. Maria Nativitas Km 7 Calimaya Estado de México
i CLAVE LADA: NUMERO(S): EXTENSIONCES):

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: 722 43813122 309

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE Programa.inversion@yahoo.com

" CODIGODE | = NOMBREDELA Al TOTALDE @il P METROS
| CLASIFICAcréN SERIE Y/O SUBSERIE éuasERlE 3| EXPEDl@NTES | B@@UMEM&O& ’ : LINEALES |
1C6 " ORGANOS COLEGIADOS | cocoDI T 162 NOV.-2019 |  0.0162 OFICINA -~ -  DEL
OCT.-2020 DEPARTAMENTO DE
PROGRAMAS DE
INVERSION.
EDIFICIO C
3C ADMINISTRACION Y FINANZAS
Disposiciones Jurldicas y ASUNTOS 13 437 NOV.-2019 | 0.0437 OFICINA DEL
3C1 Administrativas en Materia de ADMINISTRATIVOS OCT.-2020 DEPARTAMENTO DE
Adquisiciones y Contratacion de RELACIONADQOS PROGRAMAS DE
Servicios CON EL INVERSION.
DEPARTAMENTO EDIFICIO C
DE PROGRAMAS
__| DE INVERSION a—— .
- SECCION: 3S Proyectos, Obra e Infraestructura
PROYECTOS ,OBRA E
3s INFRAESTRUCTURA
35.2 ESTUDIOS Y PROYECTOS DE CONSTRUCCION OFICINA DEL
CONSTRUCCION,MANTENIMIENTO | DE PARQUE NOV.-2019 DEPARTAMENTO DE
Y/O MODIFICACION DE PARQUES | CANINO EN EL 1 133 OCT. 2020 0.0133 PROGRAMAS DE
Y ZOOLOGICOS PARQUE SIERRA ' INVERSION.
MORELOS EDIFICIO €
FECHA DE ELABORACION
LIC. JOSE’ANTONIO¥IORA TELLO 21-Octubre:2020
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE




. : ; _ SECCION: 3S Proyectos, ﬁbra e : e . ot e
| CODIGODE | ~ NOMBRE DELA DESCRIP! " TOTALDE TOTANDE | PERIODC METROS | UBICACION FISICA
| CLASIFICACION | SERIE Y/O SUBSERIE LA SERIE Y/O EXPEDIENTES | DOCUMENTOS | LINEALES

_ itk SUBSERIE e e ,
35.2 ESTUDIOCS Y PROYECTOS DE | Propuesta de OFICINA DEL
CONSTRUCCION,MANTENIMIENT | Proyectos DEPARTAMENTO
o Y/O MOD]FICACION DE | susceptibles de ser NOV.-2019 DE PROGRAMAS
PARQUES Y ZOOLOGICOS financiados a 1 05 OCT -2020 0.005 DE INVERSION.
través del fondo ) EDIFICIO C
metropolitano
2020 5 s
- : 5 SECCION: 8C Programas de Inversion
8Cc PROGRAMAS DE INVERSION
CONTRATOS Y CONVENIOS DE CONSTRUCCION 3 680 NOV.-2019 0.0680 OFICINA DEL
8C.1 OBRA PUBLICA DE EXHIBIDORES OCT.-2020 DEPARTAMENTO
DE CARNIVOROS Y DE PROGRAMAS
PRIMATES EN EL DE INVERSION.
PARQUE EDIFICIO C
ECOLOGICO
ZACANGO
CONTRATOS Y CONVENIOS DE CONSTRUCCION 1 179 NOV.-2019 0.0179 OFICINA DEL
8C.1 OBRA PUBLICA DE FACHADAS DE OCT.-2020 DEPARTAMENTO
ALBERGUES DE DE PROGRAMAS
CARNIVOROS EN DE INVERSION.,
EL PARQUE EDIFICIO C
ECOLOGICO
ZACANGO
8C8 REPORTES DE AVANCE FISICO | REPORTES OFICINA DEL
FINANCIEROS ENVIADOS POR EL DEPARTAMENTO
DEPARTAMENTO NOV.-2019 DE PROGRAMAS
DE PROGRAMAS 5 16 OCT.-2020 0.0116 DE INVERSION.
DE INVERSIGN . EDIFICIO C
8C9 CONCILIACIONES FISICO- | CONCILIACIONES OFICINA DEL
FINANCIERAS NOV.-2019 DEPARTAMENTO
OCT 22020 0.0058 DE PROGRAMAS
: DE INVERSION.
EDIFICIO €

RESPONSABLE DEL ARC

X e
LIC. JOSE'ANTO

A TELLO )
O DE TRAMITE

FECHA DE ELABORACION

31-Octubre-2020




"UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADCRIPCION
DEL ARCHIVO DE TRAMITE:
NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL

COORDINACION DE ZOOLOGICOS

ARCHIVO DE TRAMITE: C. IRMA CORONA MARTINEZ
PUESTO NOMINAL DE LA O DEL
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: SECRETARIA
DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE :
TRAMITE: CARRETERA METEPEC-ZACANGO KM.7 CALIMAYA, MEXICO
CLAVE LADA: CLAVE LADA: CLAVE LADA:
TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: 792 722 739

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE
TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTARTIVA coordinacionzacango@smagem.net
DE ADSCRIPCION:

COMITE DE : NOV 2019 -OCTUBRE
ADQUISICIONES ¥ 121 2020 0121
SERVICIOS
COMITE DE NOV 2019 -OCTUBRE
ARRENDAMIENTOS, 1 244 2020 0.244
ADQUISICIONES DE
INMUEBLES Y
ENAJENACIONES
COMITE DE 1 150 NOV 2019 -OCTUBRE 0150
. COCODI 2020 . OFICINA DE LA
75.1.2 POLITICAS COORDINACION DE
OPERATIVAS REPORTES 1 145 NOV 2019 -OCTUBRE 0.145 ZOOLOGICOS DEL
MENSUALES 2020 PARQUE ECOLOGICO
; ZACANGO
COMITE DE ] 6 NOV 2019 -OCTUBRE 0.016
BIQETICA Y 2020
BIOSEGURIDAD
COMITE DE ] NOV 2019 -OCTUBRE 0.041
MEJORA 41 2020
REGULATORIA
COMITE DE ETICA Y 4 NOV 2019 -OCTUBRE
DE PREVENCION 1 2020 0.004
DE CONFLICTOS DE :
: e e D NIIER ES SR Bt o | it sl ) S TN Tl e e
ELABORO P l A FECHA DE ELABORACION
SN
C.IRMA CORONA MARTINEZ |i§1<3. SANTIAGO NYSSEN GOMEZ
; 31/OCTUBRE/2020
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE JEFE DEL DEPARTAMENTO / /




COMITE INTERNO 3 NOV 2019 -
DE OBRA OCTUBRE 2020 0.003
PUBLICA
DOCUMENTOS
DEL LOBO GRIS 25 NOV 2019 - 0.025
MEXICANO OCTUBRE 2020 '
DEPARTAMENTO
Gl o NOV 2019 -
PROGRAMACION OCTUBRE 2020 0.021
DE INVERSION
SECRETARIA DEL p—
MEDIO AMBIENTE 6 NOV 2019 - '
OCTUBRE 2020
CONDOR DE
CALIFORNIA 40 NOV 2019 - 0.040
OCTUBRE 2020
HERPETARIO
40 NOV 2019 -
OCTUBRE 2020 0.040
DOCUMENTOS OFICINA DE LA
75.1.2 POLITICAS ALPZA 51 NOV 2019 - 0.051 COORDINACION DE
OPERATIVAS OCTUBRE 2020 ZOOLOGICOS DEL
PROGRAMA DE PARQUE ECOLOGICO
TRABAJO DE LA 21 NOV 2019 - 6021 g el
COORDINACION OCTUBRE 2020 -
DOCUMENTOS
PROTECCION 37 NOV 2019 - 0.037
CIVIL OCTUBRE 2020
CONSEJO
CIUDADANO DE
PROTECCION Y
BIENESTAR
14 NOV 2019 -
ANIMAL DEL 0.014
ESTADO DE OCTUBRE 2020
MEXICO
SEMARNAT
124 NOV 2019 - 0124
OCTUBRE 2020
OBRAS DE
CONSTRUCCION NOV 2019 -
EN PARQUE 9 OCTUBRE 2020 0.009
ECOLOGICO
ZACANGO
ELABORO _P/n FECHA DE ELABORACION

SN

C. IRMA CORONA MARTINEZ

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

ING. SANTIAGO NYSSEN GOMEZ
JEFE DEL DEPARTAMENTO

31/OCTUBRE/2020




ACTAS
ADMINISTRATIVAS 3 NOV 2019 - 0.003
OCTUBRE 2020
OFICIOS NOV 2019 -
DIRECCION 34 OCTUBRE 2020 0.034
GENERAL
OFICIOS
SUBDIRECCION DE NOV 2019 -
ADMINISTRACION Y 243 OCTUBRE 2020 0.243
FINANZAS
OFICIOS UNIDAD NOV 2019 -
DE INFORMACION, 177 OCTUBRE 2020 077
PLANEACION,
PROGRAMACION Y
EVALUACION
OFICIOS ORGANO NOV 2019 -
INTERNO DE 15 OCTUBRE 2020 0.015
CONTROL
il POLITICAS OFICIOS NOV 2019 - 0.083 OFICINA DE LA
ADMINISTRATIVAS RECURSOS 83 OCTUBRE 2020 COORDNACION DE
HUMANOS ZOOLOGICOS DEL
PARQUE ECOLOGICO
OFICIOS 5 NOV 2019 - oo ZACANGO
RECURSOS OCTUBRE 2020 ;
MATERIALES
OFICIOS
DESARROLLO Y NOV 2019 -
CONTROL DE == OCTUBRE 2020 e
PARQUES
RECREATIVOS
OFICIOS UNIDAD NOV 2019 - 0.296
DE ASUNTOS 226 OCTUBRE 2020 :
JURIDICOS
OFICIOS LA
UNIDAD DE NOV 2019 - 0.079
PROMOCION, 79 OCTUBRE 2020
DIFUSION Y
RELACIONES
PUBLICAS
AUDITORIAS NOV 2019 -
n2 OCTUBRE 2020 0.n2
ELABORO P[ A FECHA DE ELABORACION
SEetre— N

C. IRMA CORONA MARTINEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

ING. &_EANTIAGO NYSSEN GOMEZ
JEFE DEL DEPARTAMENTO

31/OCTUBRE/2020




OFICIOS '
SUBDIRECCION DE . NOV 2019 - 0007
ATENCION Y OCTUBRE 2020 :
GESTION DE AREAS
NATURALES
PROTEGIDAS
OFICIOS DE 76 NOV 2019 - 0.076
DESCUENTO OCTUBRE 2020
OFICIOS
SUBCOORDINACIGN NOV 2019 - 0.041
TECNICA Y DE 41 OCTUBRE 2020 :
MANEJQ DE LA
FAUNA
AREA DE BIESTAR 5 NOV 2019 - 0.003
ANIMAL OCTUBRE 2020
AREA DE OFICINA DE LA
7513 POLITICAS INVESTIGACION Y 5 NOV 2019 - 0.002 COORDINACION DE
ADMINISTRATIVAS | CONSERVACION DE OCTUBRE 2020 ‘ ZOOLOGICOS DEL
SUBCOFSQJQQAQON PARQUE ECOLOGICO
ZACANGO
DE SERVICIOS i NOV 2019 - 0.00]
GENERALES OCTUBRE 2020 :
SUBCOORDINACION
DE 29 NOV 2019 - 5.029
ADMINISTRACION OCTUBRE 2020 :
DE RECURSOS
CENTRO DE
EDUCACION PARA 10 NOV 2019 - 0.010
LA CONSERVACION OCTUBRE 2020 :
SERVICIO SOCIAL,
PRACTICAS
PROFESIONALES, 62 NOV 2019 - 0.062
ESTANCIAS ETC. OCTUBRE 2020 :
OFICIOS o NOV 2019 - 0.027
CONSECIONARIOS OCTUBRE 2020
INSPECCIONES 101 NOV 2019 - 0107
OCTUBRE 2020 :
ELABORO p /h APROBO FECHA DE ELABORACION

C. IRMA CORONA MARTINEZ

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

ING. SANTIAGO NYSSEN GOMEZ
JEFE DEL DEPARTAMENTO

31/OCTUBRE/2020




7513

POLITICAS
ADMINISTRATIVAS

TURNOS 258 NOV 2019 - 0.258
OCTUBRE 2020
NOTAS NOV 2019 - A
INFORMATIVAS 182 OCTUBRE 2020 :
INTERNAS
DOCUMENTOS
AREA DE " NOV 2019 - 0.016
SEGURIDAD Y OCTUBRE 2020
VIGILANCIA
CIRCULARES . NOV 2019 - 0.164
OCTUBRE 2020
CONVENIOS NOV 2019 -
109 OCTUBRE 2020 0109
CAPACITAQCIONES NOV 2019 -
9 OCTUBRE 2020 0.009
DOCUMENTOS DEL
PERSONAL DEL 71 NOV 2019 - e
PARQUE ECOLOGIO OCTUBRE 2020 :
- ZACANGO :
OFICIOS DE
FUNCIONES 58 NOV 2019 - SR
OCTUBRE 2020 :
DOCUMENTOS DE
DONACIONES NOV 2019 -
st OCTUBRE 2020 0.051
RECIBOS . NOV 2019 - 0.042
OCTUBRE 2020
NOTAS NOV 2019 -
INFORMATIVAS 64 OCTUBRE 2020 0.064
DIRECCION
REPORTE DE 29 NOV 2019 - 0.029
SEGURIDAD E OCTUBRE 2020
HIGIENE
MESAS DE
TRABAJO DE
CULTURA NOV 2019 - r—
RECREACION, 9 OCTUBRE 2020 '
DEPORTE Y
ACCESIBILIDAD

OFICINA DE LA
COORDINACION DE
ZOOLOGICOS DEL

PARQUE ECOLOGICO
ZACANGO

ELABORO

C. IRMA CORONA MARTINEZ

PIR

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

;gPROBO

ING. SANTIAGO NYSSEN GOMEZ
JEFE DEL DEPARTAMENTO

FECHA DE ELABORACION

31/OCTUBRE/2020




DOCUMENTOS NOV 2019 - 5 3
PROYECTO ROOTS 4 OCTUBRE 2020 :
ANDS SHOOTS
DOCUMENTOS ol NOV 2019 - 0.044
AMPHIBIAN ARK OCTUBRE 2020
UNIDAD DE NOV 2019 -
TECNOLOGIAS DE 14 OCTUBRE 2020 0.014
LA INFORMACION
MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS NOV 2019 -
DELA 08 OCTUBRE 2020 0.008
COORDINACION
DOCUMENTOS
DEPARTAMENTO 46 NOV 2019 - I
DE CONTABILIDAD OCTUBRE 2020 '
Y FINANZAS
DOCUM
Os%%olf:rj.\os 5 NOV 2019 - OFICINA DE LA
2573 0.005 COORDINACION DE
POLITICAS OCTUBRE 2020
ZOOLOGICOS DEL
ADMINISTRATIVAS BRI R
GICO
FACTURAS g NOV 2019 - 5 e
OCTUBRE 2020 :
DOCUMENTOS i NOV 2019 - 0112
COVID-19 OCTUBRE 2020
DOCUMENTOS 98 NOV 2019- p—
“BIREKI" OCTUBRE 2020 ;
MINUTAS DE _ NOV 2019 -
TRABAJO REUNION 68 OCTUBRE 2020 0.068
INTERNA ZACANGO
DOCUMENTOS L NOV 2019 - 0.019
AZCARM OCTUBRE 2020
REGLAMENTOS 44 NOV 2019 - 0.064
OCTUBRE 2020
REPORTE SEMANAL . NOV 2019 - .
DE LA OCTUBRE 2020 -
COORDINACION
ELABORO ROBO FECHA DE ELABORACION

; ,u‘,,‘.—P.]ﬁ

Sgsere—ai

C. IRMA CORONA MARTINEZ

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

ING. SANTIAGO NYSSEN GOMEZ
JEFE DEL DEPARTAMENTO

31/OCTUBRE/2020




ALTAS Y BAJAS NOV 2019 -
e OCTUBRE 2020 i
ACTAS DE FAUNA 25 NOV 2019 - 0.025
OCTUBRE 2020
ACTAS DE
VALUACION DE - NOV 2019 - 5 5
FAUNA Y SUS OCTUBRE 2020 '
DERIVADOS
BAJAS DE FAUNA 56 NOV 2019 - 0.056
OCTUBRE 2020
CALENDARIO = NOV 2019 - T
PROGRAMTICO OCTUBRE 2020 :
NACIMIENTOS )
OCURRIDOS Y NOV 2019 -
LOGRADOS 48 OCTUBRE 2020 RiCIAG
CEPANAF
MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS
ADQUISICION
ENAJENACION, e OCTUBRE 2620 2
T DONACION E OFICINA DE LA
85121 INTERCAMBIO DE LA COORDINACION DE
OPERATIVAS FAUNA SILVESTRE ZOOLOGICOS DEL
PROGRAMACION PARQUE ECOLOGICO
DE DIETAS DE 24 NOV 2019 - 0.024 ZACANGO
FAUNA OCTUBRE 2020
ADQUISICION DE - NOV 2010 - o
EJEMPLARES OCTUBRE 2020 '
RECIBOS DE 8 NOV 2019-
PRODUCTOQS Y OCTUBRE 2020 0.008
SUBPRODUCTOS
PROGRAMA DE
PROYECTOS DE
INVESTIGACION NOV 2019 -
PARA LA 3 OCTUBRE 2020 0.003
CONSERVACION DE
ESPECIES
SILVESTRES
MOVIMIENTOS Y 16 NOV 2019 - —
TRASLADOS DE OCTUBRE 2020 :
FAUNA
DEPOSITOS DE 20 NOV 2019 - 0.020
SEMOVIMIENTES OCTUBRE 2020
ELAB PIn. FECHA DE ELABORACION

C. IRMA COF'\’O) A MARTINEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

AS%BQ
ING. SANTIAGONYSSEN GOMEZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO

31/0CTUBRE/2020




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADCRIPCION DEL
ARCHIVO DE TRAMITE:

Subcoordinacién de Administracion de Recursos

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO
DE TRAMITE:

Jéssica Ramirez Barrera

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE TRAMITE:

Secretaria

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE

TRAMITE: Carretera Metepec-Zacango Km. 7, Calimaya, México C.P. 52200
CLAVE LADA: : NUMEROQO(S): EXTENSION(ES):
TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: 722 | 298-06-33

CORREQ ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE
O DE LA UNIDAD ADMINISTARTIVA DE

recursosparquezacango@gmail.com

ADSCRIPCIO
b
CIRCULARES
NOTAS INFORMATIVAS 01 51 0,0051
omcmg
SUBDIRECCION DE
ADMINISTRACION Y u i 00018
FINANZAS
m%’gﬂggm 01 35 0.0035 OFICINA DE RECURSOS
S 01DE HUMANOS Y OFICINA DE
RO it 01 59 NOVIEMBRE 0.0059 LA SUBCOORDINACION
7813 POLITICAS R 2019 AL 31 DE DE ADMINISTRACION DE
(ADMINISTRATIVAS) TURNOS 01 11 OCTUBRE DE 0.0011 RECURSOS DEL PARQUE
OTICION 2020 ECOLOGICO ZACANGO
SUBCOORDINACION DE
ADMINISTRACION DE 01 09 0.0009
RECURSOS
PROGRAMACION
VEHICULAR n 28 0.0025
ALTAS Y BAJAS DE
PERSONAL DE 0 18 0.0018
PERMISIONARIOS
OFICIOS PERSONAL
P e 01 1 0.0011
APROBO / FECHA DE ELABORACION
JESSICAREVIREZ BARRERA C.P. ERIK RAFAEL MEJIA CALDERON 31 DE OCTUBRE 2020 f
RESPONSABLE DEY, ARCHIVO DE TRAMITE SUBCOORDINADOR DE ADMINISTRA CION DE {
RECTRSOS ,




78.1.3

POLITICAS
(ADMINISTRATIVAS)

OFICIOS CAMBIO DE
DESCANSO Y DE
ADSCRIPCION DEL
PERSONAL DE
ZACANGO

01

17

OFICIOS DIRECCION
GENERAL

01

16

TURNOS DIRECCION

01

16

OFICIOS
CONTRALORIA

0

27

OFICIOS
SUSPENSION
PERSONAL
ZACANGO

01

02

REPORTES
MENSUALES

01

07

OFICIOS
TECNOLOGIA DE LA
INFORMACION

01

03

COMITE DE
BIOETICA Y
BIOSEGURIDAD

0

11

01 DE
NOVIEMBRE DF,
2019 AL 31 DE
OCTUBRE DE
2020

OFICIOS
CONTABILIDAD

0

01

DATOS DE
PERMISIONARIOS

01

15

OFICIOS RECURSOS
HUMANOS

01

20

108.1

REPORTES DEL
PARQUE
ECOLOGICO
ZACANGO
(HUMANOS)

REPORTE DE
AFLUENCIA

01

48

108.2.1

ACCIONES DEL
PARQUE
ECOLOGICO
ZACANGO
(SERVICIOS
PERSONALES)

FACTURAS DEL
COMEDOR

01

09

0.0017

0.0016

0.0016

0.0027

0.0002

0.0007

0.0003

0.0011

0.0001

0.0015

0.0020

0.0048

0.0009

OFICINA DE RECURSOS
HUMANOS Y OFICINA DE
LA SUBCOORDINACION
DE ADMINISTRACION DE
RECURSOS DEL PARQUE
ECOLOGICO ZACANGO

C.P. ERIK RAFAE

iA CALDERON

SUBCOORDINADOR DE ADMINISTRACION DE

RECURSOS

JEFE DEL DEPARTAMENTO

FECHA DE ELABORACION

31 DE OCTUBRE 2020




10822

| ACCIONES DEL
‘ PARQUE
ECOLOGICO
ZACANGO
(DOTACION Y
SUMINISTRO DE
MATERIAL)

VALES DE
PAPELERIA

ot ' 55

NOTAS DEL GAS

01 ] 24

DOCUMENTOS DE
LUZ

o1 | 17

REQUISICIONES
SERVICIOS
GENERALES

01 ' 103

REQUISICIONES
SUBCOORDINACION
TRCNICA

01 ; 138

REQUISICIONES
COORDINACION

01 18

REQUISICIONES
ADMINSITRACION
DE RECURSOS

01 28

REQUISICIONES
CENTRO DE
EDUCACION

01 DE
01 12 NOVIEMBRE DE
2019 AL 31 DE

SALIDAS DE
ALMACEN GENERAL

OCTUBRE DE

i 18 2020

SOLICITUD DE
ADQUISICIONES,
BIENES Y SERVICIOS

12} 07

RECIBOS

01 37

108.3

INGRESOS
| GENERADOS DEL
PARQUE
ECOLOGICO
ZACANGO

COMPROBACION DE
TIENDA DE
SOUVENIRS

01 251

COMPROBACION
VENTA DE
CUBREBOCAS

01 02

REPORTE DE
INGRESOS

01 126

REPORTE DE
INGRESOS DIARIOS

01 2073

REPORTE DE
PERMISIONARIOS

01 74

0.0055

0.0024

0.0017

0.0103

0.0135

0.0018

0.0025

OFICINA DE RECURSOS
HUMANOS Y OFICINA DE

00012 LA  SUBCOORDINACION

DE ADMINISTRACION DE
0.0018 RECURSOS DEL PARQUE
ECOLOGICO ZACANGO

0.0007

0.0037

0.0614

0.0002

0.2073

0.0074

ELABORO

C.P. ERIK RAFA JIA CALDERON

SUBCOORDINADOR DE ADMINISTRACION DE
RECURSOS
JEFE DEL DEPARTAMENTO

FECHA DE ELABORACION

31 DE OCTUBRE 2020




INGRESOS
GENERADOS DEL | prpopry SEMANAL
1083 PARQUE PE NGO 01 376 0.0376
ECOLOGICO 4 _
ZACANGO S OFICINA DE RECURSOS
TARJETAS DE LISTAS DE | HUMANOS Y OFICINA DE
REGISTRO Y ASISTENCIA o pa N%‘g‘mﬁg‘?‘ fLos LA SUBCOORDINACION
LISTAS DE REPORTE PERSONAL o 252 OCPURRE P DE ADMINISTRACION DE
1087 ASISTENCIA DEL OCOTAL ; RECURSOS
; PERSONALDEL | REPORTE PERSONAL of 245 e
PARQUE NOVIEMBRE :
ECOLOGICO | REPORTL PERSONAL, bt o s
ZACANGO DICIEMBRE :
ELABORO FECHA DE ELABORACION
C.P. ERIK RAFAET;MEJIA CALDER(‘)N 31 DE OCTUBRE 2020

SUBCOORDINADOR DE ADMINISTRACION DE
RECURSOS
JEFE DEL DEPARTAMENTO




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADCRIPCI
DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

ON

AREA DE SEGURIDAD Y PROTECCICN CIVIL

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE TRAMITE:

CATALINA NATIVIDAD OLVERA GONZALEZ

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE

BODEGA DE LA OFICINA DE SEGURIDAD Y PROTECCION CIVIL DEL PARQUE ECOLOGICO

TRAMITE: ZACANGO.
- : CLAVE LADA: NUMERO(S): EXTENSION(ES):
TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: 735 298.06.34

85.1.2

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE
TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTARTIVA

JESE
POLITICAS

OPERATIVAS

seguridadzacango@gmail.com

BITACORA DE
PERMISIONARIOS

NOVIEMBRE 2019
OCTUBRE 2020

0.0397

BODEGA DE LA OFICINA
DE SEGURIDAD Y
PROTECCION CIVIL DEL
PARQUE  ECOLGGICO
ZACANGO.

PARTE DE
NOVEDADES

n

549

NOVIEMBRE 2019
OCTUBRE 2020

0.0549

BODEGA DE LA OFICINA
DE SEGURIDAD Y
PROTECCION CIVIL DEL
PARQUE ECOLOGICO
ZACANGO.

751
85.1.3

POLITICAS
ADMINISTRATIVAS

CIRCULARES

18

NOVIEMBRE 2019
OCTUBRE 2020

0.0018

BODEGA DE LA OFICINA
DE SEGURIDAD Y
PROTECCION CIVIL DEL
PARQUE ECOLOGICO
ZACANGO.

NOTAS
INFORMATIVAS

84

NOVIEMBRE 2019
OCTUBRE 2020

0.0084

BODEGA DE LA OFICINA
DE SEGURIDAD Y
PROTECCION CIVIL DEL
PARQUE  ECOLOGICO
ZACANGO.

OFICIOS
DIRECCION

45

NOVIEMBRE 2019
OCTUBRE 2020

0.0045

BODEGA DE LA OFICINA
DE  SEGURIDAD Y
PROTECCION CIVIL DEL
PARGUE  ECOLOGICO
ZACANGO.

OFICIOS
COORDINACION

41

NOVIEMBRE 2019
OCTUBRE 2020

0.0041

BODEGA DE LA OFICINA
DE SEGURIDAD Y
PROTECCION CIVIL DEL
PARQUE  ECOLOGICO
ZACANGO.

ELABO RO
g

i N OLVERA GONZALEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

FECHA DE ELABORACION

31/OCTUBRE/2020




85.1.3

POLITICAS
ADMINISTRATIVAS

SUBCOMITE DE
SEGURIDAD E
HIGIENE

54

NOVIEMBRE 2019
OCTUBRE 2020

0.0054

BODEGA DE LA OFICINA
DE SEGURIDAD Y
PROTECCION CIVIL DEL
PARQUE ECOLOGICO
ZACANGO.

INCIDENCIAS

23

NOVIEMBRE 2019
OCTUBRE 2020

0.0023

BODEGA DE LA OFICINA
DE SEGURIDAD Y
PROTECCION CIVIL DEL
PARQUE  ECOLOGICO
ZACANGO.

NOVIEMBRE 2012
OCTUBRE 2020

0.0617

BODEGA DE LA OFICINA
DE SEGURIDAD Y
PROTECCION CIVIL DEL
PARQUE ECOLOGICO
ZACANGO.

SALIDAS DEL
CONSULTORIO

12

NOVIEMBRE 2019
OCTUBRE 2020

0.0012

BODEGA DE LA OFICINA
DE  SEGURIDAD Y
PROTECCION CIVIL DEL
PARGQUE  ECOLOGICO
ZACANGO.

VALES DE
PAPELERIA

05

NOVIEMBRE 2019
OCTUBRE 2020

0.0005

BODEGA DE LA OFICINA
DE SEGURIDAD Y
PROTECCION CIVIL DEL
PARQUE ECOLOGICO
ZACANGO.

REPORTES
MENSUALES

17

NOVIEMBRE 2019
OCTUBRE 2020

0.0017

BODEGA DE LA OFICINA
DE SEGURIDAD Y
PROTECCION CIVIL DEL
PARQUE ECOLGGICO
ZACANGO.

N. OLVERA GONZALEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

LIC. SAUL
JEFE D

APROBO

HERNANDEZ
ARTAMENTO

FECHA DE ELABORACION

31/0CTUBRE/2020.




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADCRIPCION
DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

SUBCOORDINACION TECNICA Y DE MANEJO DE LA FAUNA

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE TRAMITE:

ELVIRA RODRIGUEZ SAAVEDRA

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

ANALISTA D

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE
TRAMITE:

SALA DE JUNTAS DE LA SUBCOORDINACION TECNICA Y DE MANEJO DE LA FAUNA DEL PARQUE

ECOLOGICO ZACANGO.

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CLAVE LADA: NUMERO(S):
722 298.06.33

EXTENSION(ES):

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE
TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTARTIVA
DE ADSCRIPCION:

subfaunazacango@gmail.com

2 | IBSER] RIE - ST s e s e s e e e D s R e
o i DIRECCION 1 3 2020 0.0003
GENERAL :
8513 ADMINISTRATIVAS
COORDINACION NOVIEMBRE 2019
DE ZOOLOGICOS 2 2 ~ OCTUBRE 2020 0.0021
SUBDIRECCIGN DE SALA DE JUNTAS DE LA
NOVIEMBRE 2019
e%mﬁﬁgiéc'o"‘ 2 57 - OCTUBRE 2020 0.0057 SUBCOORDINACION
RECURSOS 2 = NOVIEMBRE 2019 o00m | TECNICA Y DE MANEJO
RGANO INTERNO NOVIEMBRE 2019
DE CONTROL 2 50 ~ OCTUBRE 2020 0.0050 PARQUE  ECOLOGICO
TRAMITES ANTE NOVIEMBRE 2019 aemb
SEMARNAT 3 346 - OCTUBRE 2020 0.0346
CALENDARIO NOVIEMBRE 2019
PROGRAMATICO 2 136 — OCTUBRE 2020 0.0136
ASUNTOS DE NOVIEMBRE 2019
PERSONAL 2 93 - OCTUBRE 2020 0.0093
NOVIEMBRE 2019
RECIBOS VARIOS 2 27 LSl 0.0027
NOTAS NOVIEMBRE 2019
INFORMATIVAS 2 162 ~ OCTUBRE 2020 G016
_ NOVIEMBRE 2019
REQUISICIONES 2 m o 0.011
FECHA DE ELABORACION
A : 31/0CTUBRE/2020
ELVIRA RODRIGIEZ SAAVEDRA VENTH MONDRAGON
RCHIVO DE TRAMITE EPARTAMENTO




85.1 “POLITICAS ST T
CIRCULARES 2 17 NOEnE R 0.0017
85.1.3 ADMINISTRATIVAS >

INVESTIGACION Y
bt 1 3 2020 0.0003
VALES DE NOVIEMBRE 2019
PAEELER!'A 2 8 - OCTUBRE 2020 0.0008
TRAMITES DE NOVIEMBRE 2019
ARCHIVO 2 16 - OCTUBRE 2020 0.0016
MINUTAS 1 6 2020 0.0006
SALIDAS DE 5 e NOVIEMBRE 2019 foe SALA DE JUNTAS DE LA
ALMACEN - OCTUBRE 2020 : SUBCOORDINACION
SUBDIRECCION :
DE SE%AR%TO[%LO i i P i 5 TECNICA Y DE MANEJO
LR DE LA FAUNA DEL
CONTABILIDAD Y g T NOVIEMBRE 2019 pym— PARQUE  ECOLOGICO
FINANZAS - OCTUBRE 2020 : i
RROMBGICN ¥ 1 2 2020 0.0002
DIFUSION :
REPRESENTANTE
LEGAL 1 15 2020 0.0015
SEMARNAT
INFORME
PARQUE DEL
canars! 1 102 2020 0.0102
SEMARNAT
INFORME EL
OCOTAL - 1 122 2020 0.0122
SEMARNAT
INFORME
MAZAHUA,
OTOMI, S. 1 76 2020 0.0076
MORELOS -

i SEMARNAT

APROBO FECHA DE ELABORACION
5 o 31/0CTUBRE/2020
ELVIRA RO A M.V.Z. JESUS L. F NTH MONDRAGON
RESPONSABLE DEL/ARCHIVO DE TRAMITE JEFE DE ARTAMENTO

//



35|

851 1 POLITICAS INFORME
ZACANGO - 1 126 2020 0.0126
85.1.3 ADMINISTRATIVAS | SEMARNAT
SOLICITUD DE
e 1 i 2020 0.0003
ACTUALIZACION
PLAN MANEJO H.
e 1 36 2020 0.0036
GRIS
UNIDAD DE SALA DE JUNTAS DE LA
ASUNTOS 1 1 2019 0.0001
i S:BCOORDINACION
85.8 PROGRAMAS DE | MANIFIESOS DE TECNICA Y DE MANEJO
BIOSEGURIDAD | ENTREGA DE 2 18 po- Zh ST 0.0018 e e
DEL ZOOLOGICO RESIDUCS
85.9 PARQUE ECOLOGICO
PROGRAMAS DE | SERVICIO SOCIAL NOVIEMBRE 2019
SERVICIO SOCIAL | Y ESTANCIAS 2 n - OCTUBRE 2020 o.oon Tty
85,12 REGISTRO DE
SEMOVENTES
ALTAS Y BAJAS 3 392 e 0.0392
85.12.1 ALTAS Y BAJAS
DE SEMOVIENTES
ACTAS DE NOVIEMBRE 2019
85.12.2 A b e ACTAS VARIAS 2 36 Sl e 0.0036
ACTAS ENTREGA NOVIEMBRE 2019
DE FAUNA 2 81 - OCTUBRE 2020 0.0081
85.12.3
DEPOSITOS DE DEPOSITOS DE
SEMOVIENTES FAUNA L 61 2020 0.0061
EL APROBG FECHA DE ELABORACION
> . " 31/0CTUBRE/2020
ELVIRA RODRI SAAVEDRA' M.V.Z. JESUS L. F NTH MONDRAGON
RESPONSABLE DEL CHIVO DE TRAMITE JEFE DE ARTAMENTO

i




“UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADCRIPCION
DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

GL

ol

JEFATURA DE SERVICIO MEDICO VETERINARIO

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE TRAMITE:

ELVIRA RODRIGUEZ SAAVEDRA

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL :
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

ANALISTAD

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE

SALA DE JUNTAS DE LA SUBCOORDINACION TECNICA Y DE MANEJO DE LA FAUNA DEL PARQUE

TRAMITE: ECOLOGICO ZACANGO.
; CLAVE LADA: NUMERO(S): EXTENSION(ES):
TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: 722 298.06.33

CORREQ ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE
TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTARTIVA
| DE ADSCRIPCION:

REPORTE 3

subfaunazacango@gmail.com

NCVIEMBRE 2012 0.0365

365
85.1.3 ADMINISTRATIVAS | PIARIO - OCTUBRE 2020
NOTAS
INFORMATIVAS 1 55 2020 0.0055
ggORDINAC[ON i : NOVIEMBRE 2019 e SALA DE JUNTAS DE LA
ZOOLAGICOS - OCTUBRE 2020 : SUBCOORDINACICN
‘ TECNICA Y DE MANEJO
UIPPE 1 2 2020 0.0002 B LA EAUTA " Bl
NOVIEMBRE 2019 PARQUE ECOLOGICO
CIRCULARES 2 3 - GCTUBBE 2020 0.0003 e
NOVIEMBRE 2019
MINUTAS 2 28  OCTUBRE 2020 0.0028
PROGRAM'SS DE SUPERVISION DE NOVIEMBRE 2019 |
SUPERVISION D
B SERVICIOS MEDICO | PARQUES 2 86 | - OCTUBRE 2020 0.0086
VETERINARIO
REGISTRO DE
INVENTARIOS NOVIEMBRE 2019
85.12 SEMOVIENTES FAUNISTICOS 2 138 ~ OCTUBRE 2020 0.0138
ELABOT APROBO FECHA DE ELABORACION
ﬂ i 31/0CTUBRE/2020
ELVIRA RODRIGUEZ SAAVEDRA M.V.Z. ALDO SOTO RODRIGUEZ
RESPONSABLE DELY/ARCHIVO DE TRAMITE JEFE DEL DEPARTAMENTO




"UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADCRIPCION - ;

e T JEFATURA DE BIENESTAR ANIMAL
NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL :
e SONIA GARCIA CASTILLO
PUESTO NOMINAL DE LA O DEL
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: | TAQUILLERA
DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE | OFICINA DE LA JEFATURA DE BIENESTAR ANIMAL DEL PARQUE ECOLOGICO ZACANGO.

TRAMITE:

: 1 CLAVE LADA; NUMERO(S): EXTENSION(ES):
TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: 722 298.06.33
CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE
TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTARTIVA | bazacango@gmail.com
i ADSCRIPCION:

""" TICAS
ST 2 180 2019 - OCTUBRE 0.0180
8S.1.3 ADMINISTRATIVAS 2020
NOVIEMBRE
NOTAS
i L 2 150 2019 - OCTUBRE 0.0150
NOVIEMBRE OFICINA DE LA
5‘;’;%51’?_ 2 33 2019 - OCTUBRE 0.0033
2020 JEFATURA DE
COORDINACION NOVIEMBRE
DE 2 6 2019 - OCTUBRE 0.0006 BIENESTAR ANIMAL
ZOOLOGICOS 2020
NOVIEMBRE
CIRCULARES 2 12 2019 - OCTUBRE 0.0012
2020
ASUNTOS DE NOVIEMBRE -
PERSONAL ! ¥ DICIEMBRE 2019 0.0007
REPORTES DE
PRl 2 224 2020 0.0224
ENTREGA
EL S 1 60 2020 0.0060
APROBO FECHA DE ELABORACION
, 31/0CTUBRE/2020
: M.V.Z. CARLOS A. PUMARI IMENEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE JEFE DEL DEPARTAMEN
7




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADCRIPCION DEL : : . :
ARCHIVO DE TRAMITE: JEFATURA DE INVESTIGACION Y CONSERVACION DE FAUNA

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL
| ARCHIVO %E TRAMITE: ARACELI LEON SANTILLAN
PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE
DEL ARCHIVO DE TRAMITE: INTENDENTE

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE OFICINA DE LA JEFATURA DE INVENATIGACION Y CONSERVACION DE FAUNA DEL PARQUE
TRAMITE: ECOLOGICO ZACANGO.

: ] CLAVE LADA: NUMERO(S): EXTENSION(ES):
TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: 722 298.06.33

CORREQ ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE
TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTARTIVA conservacionzacango@gmail.com
| DE ASCRIPC:

e SR UB = L
8S.1 POLITICAS NOVIEMBRE
REPORTE DIARIO 3 298 2019 - 0.0298
85.1.3 ADMINISTRATIVAS OCTUBRE 2020
NOVIEMBRE
NOTAS
2 59 2019 - 0.0059
INFORMATIVAS OCTOBRE 2020 ‘
NOVIEMBRE OFICINA DE LA
REPORTE MENSUAL 2 22 2019 - 0.0022
OCTUBRE 2020 JEFATURA - DE
INVESTIGACION Y
COORDINACION DE
ZOOLOGICOS 1 4 2020 0.0004 CONSERVACION  DE
NOVIEMBRE FAUNA DEL PARQUE
CIRCULARES 2 22 2019 - 0.0022 ;
GETURRE 2096 ECOLOGICO ZACANGO
SOLICITUD DE
MATERIAL
PROMOCION Y 1 2 2020 0.0002
DIFUSION
SUBCOORDINACION
TECNICA 1 1 2020 0.0001
wm AP o FECHA DE ELABORACION
{ lf J
AL e i ) / 2 31/0CTUBRE/2020
ARACELI LEON SANTILLAN BIOL. ESTELA JIMENEZ RAMIREZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE JEFE DEL DEPARTAMENTO




POLITICAS

'8S.1 s
CONTABILIDAD Y
1 6 2020 0.0006
85.1.3 ADMINISTRATIVAS | FINANZAS
RECIBOS VARIOS 1 3 2020 0.0003
DIRECCION
GENERAL i 1 2020 0.0001
PROGRAMAS Y OFICINA DE LA
85.10 PROYECTOS DE
INVESTIGACION JEFATURA DE
PARA 3 LA | AMPHIBIAN ARK 1 4 2020 0.0004 INVESTIGACION Y
CONSERVACION
DE ESPECIES CONSERVACION DE
SILVESTRES FAUNA DEL PARQUE
ECOLOGICO ZACANGO
ELABORO Atynrjf FECHA DE ELABORACION
5 " e V s . 31/0CTUBRE/2019
ARACELI LEON SANTILLAN A BIOL. ESTELA JIMENEZ RAMIREZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE JEFE DEL DEPARTAMENTO




"UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION
DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

SUBCOORDINACION DE SERVICIOS GENERALES

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE TRAMITE:

C. MARTHA CASILLAS TORRES

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL "
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

MECANOGRAFA

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE
TRAMITE;

CARRETERA METEPEC-ZACANGO KM.7 CALIMAYA, MEXICO

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CLAVE LADA:
722

NUMERO(S):
2980631, 33 Y 34

EXTENSION(ES):
N/A

CORREQ ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE
TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTARTIVA
DE ADSCRIPCION:

servigraleszacango@gmail.com

REPORTE DIARIO o NOV. 2019/0CT 2020 pp—
REPORTE DE
SEGURIDAD E 13 NOV. 2019/0CT 2020 0.0013
HIGIENE
REPORTE
9512 s pE R 39 NOV. 2019/0CT.2020 0.0039
OPERATIVAS m NOV. 2019/0CT.2020 0.001 OFICINA DE LA
CHECK LIST SUBCOORDINACION
EVALUACIONES
23 NOV. 2019/0CT.2020 0.0023 DE SERVICIOS
SANITARIAS il
GENERALES DEL
VACACIONES PARQUE ECOLAGICO
PERIODO 49 NOV. 2019/0CT.2020 0.0049 ZACANGO
ORDINARIO
CIRCULARES 58 NOV. 2019/0CT.2020 0.0058
NOTA
E ADMF;SE%CAATEI;VAS . 39 NOV. 2019/0CT 2020 0.0039
GFICIOS SUB. DE
SERVICIOS 54 NOV. 2019/0CT 2020 0.0054
GENERALES
ELARORO APROBO FECHA DE ELABORACION
//iﬂf: ;
C. MARTHACASILLAS TORRES L. en EF. RICARDO RODRIGUEZ BAHENA
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE JEFE DEL DEPARTAMENTO 31/0CTUBRE/2020




OFICIOS DE SUB.
DE NOV.
ADMINISTRACION 1 8 2019/0CT.2020 0.0008
Y FINANZAS
, OFICIOS DE LA A > NOV., S
95.1.3 POLITICAS CONTRALORIA 2019/0CT.2020 :
ADMINISTRATIVAS [ OFICIOS DE LA K
COORDINACION 1 28 ' 0.0028
etk e s 2019/0CT.2020
OFICIOS DE LA p—
DIRECCION 1 4 : 0.0004
A 2019/0CT 2020
CONTROL DE NOV.
COMBUSTIBLE ! 79 2019/0CT.2020 0.0079
NOV.
1 12 0.0012 OFICINA DE LA
pEC BES 2019/,\?832020 SUBCOORDINACION DE
REQUISICIONES 1 97 : 0.0097 SERVICIOS GENERALES
2019/0CT.2020
SALIDAS DE NOV Bl e
Ry e 1 85 S 2D 0.0085 ECOLOGICO ZACANGO
SALIDAS DE
95.4 NOV.
CONTROLES Y BMOADTEEGR/'}‘A{B- ADZEZ 1 461 2019/0CT.2020 0.0461
MANEJO DE
MATERIALES VALE DE 1 1 NOV. 0.0011
PAPELERIA 2019/0CT 2020 :
SALIDAS i
DELCAMION 1 100 ' 0.0100
DELAHON 2019/0CT.2020
SALIDAS DE v
CAMIONETA F- 1 om ' 0.021
i s 2019/0CT.2020
NOV.
INVENTARIOS 1 52 0.0052
L 2019/0CT 2020
APROBO FECHA DE ELABORACION

iLLAS TORRES

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

L. en E.F. RICARDO RODRIGUEZ BAHENA
JEFE DEL DEPARTAMENTO

31/OCTUBRE/2020




Guia Simple de Archivos de la CEPANAF

T UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADCRIPCION

DEL ARCHIVO DE

TRA’V‘[ITL

TRAMITE:

' NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE TRAMITE:
PUESTO NOMINAL DE LA O DEL ;
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

[ DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DL

]
| Centro de Hdacacion para la Clonservacion

T \mnela ‘ialazar Pdlma

Secretaria

| Carretera Nietepeu, dacango Km?7 Ca]gma} a \Iemw ¢ P 52200

4 CLAVEL ['NL i\tIIIRO(S) | EXTENSION(ES):

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: (722) 481-31-21 y/o 22 ‘ 600

" CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE
| TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTARTIVA | o.ucoowsocaugs o o
| DE ADSCR_IPCION: e )

Sk _ Acervo Documental del Fondo: Comision Fstatal de Parques Naturales vde la Fauma : ’
; SECCION: _ St
CODIGODE | NOMBREDELA | DESCRIPCIONDE |  TOTALDE |  TOTALDE T PERIGDO ] METROS |  UBICACTION FISICA
CLASIFICACION SERIE YO | LASERIE YO . EXPEDIENTES DOCUMENTOS ' LINEALES [
e ...  SUBSEREE |  SUBSERIE ST ey U B g  A  Ah i
i P e e e O SN i ; " Archivero de la oficina de la |
. oy Eliie “irculares 2 { 5 Nov 2019/Oct 2020 0.0015 | Secret del  Centro de |
75.1.3 Administrativas Pizeulaes i & B St et | & s ” 9 -
| | | Educacién para la Conservacién,
s ) S s g 1 ;\ i : Archivero de la oficina de la |
| Notas Informativas 2 7 Nov 2019/0ct 2020 | 0.0007 Secretaria  del  Centro  de |
| \ Educacién para la Conservacion.

T S e | ! MR = i Archivero de la oficina de la |
} Oficios 2 24 Nov 2019/Cet 2020 } 0.0024 Secretaria del  Centro  de

) | e | Educacitn para la Conservacién.

FE e e e iy i " Bigarsimn | el I g { "7 Archivero de la oficina de la |
; - | 1 23 | 2020 ‘ (.0023 | Secretaria del Centro de
| Educativos | | .
L ) S paen ST S a1 L ST B e e e LN = e | o | Educacién para la Conservacién. |
| ' ‘ Archivero de la oficina de la
| UIPPE ! 1 18 i 2020 0.0018 Secretaria  del  Centro  de
# Tducacion para la Conservacion.
r“” hiad S s X i -{" DO = g SN i i 1 Al‘chivero de lﬂ, QﬁCiﬂa‘,‘ de_lr
| Reporte Diario ; 2 133 ‘ Nov 2019/Cct 2020 0.0133 | Secretaria  del Centro  de |
L e SRt Y . fETRTEn Cabev i) A Y i | =y | | Educacién para la Conservacidn, j
| { | : Archivere de la oficina de la |
| Reporte Mensual 2 32 Nov 2019/0ct 2020 0.0032 | Becretaria  del  Centro  de
| e Ll P . | Educacion para la Conservacion.

r___g s mel
|
I
|

RESPONSABLF DFL &RCHIVO DE TRAMITE

Mat'icelk,‘;alazar alma

! e
| Miguel Angel Velmar Reyes

' sl APROB \\ :
SRR e B

JEFE DEL DEPARTAMENTO

e

31-

FECHA DE ELABORACION

Octubre - 2020




7 S —e = : g e ey = :T.. : = e
1 ___Acervo Documental del Fondo: Comisién Estatal de Parques Naturales v de Ia Fauna B,
" & % _____SECCION: i s
CODIGODE | NOMBREDELA | DESCRIPCIONDE |  TOTALDE TOTALDE ; PERIODO METROS | UBICACION FISICA
| CLASIFICACION SERIE YO | LASERIE YO EXPEDIENTES | DOCUMENTOS | LINEALES l
| e SUBSERIE _ SUBSERIE | =53 . =
[ Archivere de la oficina de la
! Requisiciones 2 | 13 | 2020 0.0013 Secretaria  del  Centro  de
i 2o LT T Al ‘ i | Educacién para la Conservacion
| | ! Archivero de la oficina de la
! Servicio Social 1 41 ! 2020 0.0041 Secretaria.  del  Centro  de
| | | | Educacién para la Conservacién.
o S S —— 2 : | ar
| I
|
i
‘ |
{ H
| - P I it |
| I
| f |
i ! é 5
———— ‘ [ e . Toar
Ii Pt i 5 | . |
| o
=21 L A V- R |
i
_ 3% e | | At sl
| | |
i ‘
_ Rt ek i ik x
| |
é FECHA DE ELABORACION |
| 31~ Octubre - 2020 ;
|
i !




VIl Terminologia archivistica y administrativa

e Archivo de tramite: Conjunto organizado de expedientes de asuntos en gestion, ordenados conforme a un método y cuya consulta es
frecuente y necesaria para una adecuada toma de decisiones y el despacho oportuno de los asuntos propios de una unidad
administrativa. Unidad responsable de la gestion de documentos de uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones de una

unidad administrativa.

o Area Coordinadora de Archivos: Area responsable de coordinar las acciones de las Unidades Administrativas, asi como de formular
criterios en materia de organizacién, administracion y conservacién de los archivos.

e Cuadro General de Clasificacion Archivistica: Instrumento técnico que describe la estructura jerarquica y funcional documental de un
archivo, con base en las atribuciones y funciones del drgano productor, en la que se establece un principio de diferenciacion y
estratificacion de las diversas agrupaciones documentales que conforman el acervo de un ente publico. De esta manera, los documentos

se relinen en agrupaciones naturales llamadas Fondo, Seccion, Serie, Expediente y Unidad Documental.

e Documento de archivo: Soporte que registra un acto administrativo, juridico, fiscal o contable; creado, recibido, manejado y usado en el
ejercicio de las facultades y actividades de una unidad administrativa, independientemente del soporte en el que se encuentre.

e Expediente: Unidad documental constituida por uno o varios documentos de archivo, ordenados y relacionados con un mismo asunto,

actividad o tramite o bien por ser resultado de un mismo proceso de gestién y de acumulacion de los documentos que los constituyen.
e Fondo: Conjunto de documentos recibidos o producidos organicamente por una dependencia con cuyo nombre se identifica.

e Guia Simple de Archivo: Esquema general de descripcion de las series documentales del archivo de una unidad administrativa, que
indica sus caracteristicas y datos fundamentales conforme al Cuadro General de Clasificacion Archivistica.




